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El Acuerdo 05 de 2020 “Por el cual se actualiza el Estatuto del Sistema de Ciencia, Tecnologia e Innovacion (CTel)
de la Universidad Militar Nueva Granada” establece que la Vicerrectoria de Investigaciones (VICEIN) y sus
Divisiones tienen a su cargo la apertura de convocatorias, que financien y gestionen las diferentes modalidades de
proyectos con fundamento en criterios de mérito, transparencia y calidad. En este orden, y en desarrollo de la
tipologia contemplada en el Articulo Vigésimo segundo, numeral 1°, sobre Proyectos de Iniciacién Cientifica (PIC),
se realiza la presente convocatoria.

Asimismo, el Acuerdo 04 de 2019 estableci6 la Politica de Formacién para la Investigacion, la Innovacién y el
Emprendimiento de la Universidad Militar Nueva Granada, como fundamento y ruta institucional orientada por la
identidad curricular neogranadina, con criterios de transversalidad e interdisciplinariedad en el proceso de
formacién del estudiante. Esta Politica concibe la formacion para la investigacion como un eje transversal del
proceso formativo y reconoce los Proyectos de Iniciacion Cientifica como una estrategia para fomentar la
investigacion formativa en estudiantes de pregrado, bajo la tutoria de un docente de la Universidad.

La convocatoria busca promover la participacion activa de estudiantes de pregrado en actividades de investigacion
formativa, favorecer su vinculacién con semilleros, lineas y grupos de investigacion, y consolidar escenarios
académicos que permitan articular la formacion profesional con la cultura investigativa, la innovacién, la
responsabilidad social y la produccion de conocimiento pertinente.

Los PIC que se presenten en el marco de la presente convocatoria deberdn guardar coherencia con las
capacidades académicas e investigativas de la Universidad, asi como con las lineas de investigacion, los grupos,
los semilleros y los procesos institucionales de formacion para la investigacion. En esa medida, podran contribuir
a la comprension y atencion de problematicas asociadas, entre otras, con la salud y el bienestar de la poblacién,
la sostenibilidad ambiental y energética, el aprovechamiento responsable de la biodiversidad, la construccién de
paz, la equidad de género, el cierre de brechas educativas, la prevencién de violencias y la eliminacién de formas
de discriminacion.

En concordancia con lo anterior, y de acuerdo con los compromisos institucionales derivados del articulo 53 del
Acuerdo Colectivo de Trabajo 2023, la convocatoria también promovera, cuando resulte pertinente segun la
naturaleza de cada proyecto, la incorporacién de enfoques relacionados con equidad de género, prevencion del
acoso sexual y laboral, prevencion de violencias contra la mujer y eliminacién de practicas discriminatorias en el
ambito universitario.

La presente convocatoria esta dirigida a Docentes en calidad de tutores que junto con estudiantes de pregrado
gue cumplan con alguna de las siguientes condiciones:

1. Docentes:

a. Docentes de planta o de carrera de la Universidad Militar Nueva Granada.
b. Docentes ocasionales de la Universidad Militar Nueva Granada.

2. Estudiantes:

Estudiantes de pregrado de la Universidad Militar Nueva Granada, quienes podran participar en la convocatoria
bajo la modalidad de auxiliar de investigacion formativa (con estimulo econémico) o como estudiante de pregrado
vinculado al proyecto (sin estimulo econémico), de conformidad con los requisitos, condiciones y procedimientos
establecidos en la Resolucion 1209 de 2024, y sus modificaciones, particularmente en la Resolucion
20261000000006606 de 2026, por la cual se modifica parcialmente la Resolucién 1209 de 2024 de la Universidad
Militar Nueva Granada.

El nimero de auxiliares beneficiarios del estimulo dependera del presupuesto aprobado, sin exceder el maximo
previsto en la presente convocatoria, con minimo uno y maximo tres estudiantes, sumando auxiliares con estimulo
y estudiantes sin estimulo

Un estudiante podra participar como maximo en un (1) PIC por convocatoria.

Para la ejecucion de los PIC la directiva de planes de trabajo docente contempla una dedicacion de hasta
dos (2) horas semanales en el plan de trabajo docente. Para los docentes que tengan proyectos de investigacion,
innovacion o alto impacto en ejecucién simultanea con un PIC, se recomienda considerar la inclusién de al menos
una (1) hora en el plan de trabajo docente (teniendo en cuenta los topes definidos en la directiva de planes de
trabajo), con el fin de garantizar una adecuada planeacién, seguimiento y ejecucion del proyecto.

No podran participar en la convocatoria los docentes que, al momento de radicar su propuesta de PIC
en los centros de investigacion de las Facultades, registren pendientes asociados a proyectos financiados con
recursos del Fondo Especial de Investigaciones de la UMNG. Para estos efectos, se entendera por pendientes:

1. Informes finales de proyectos ejecutados con anterioridad que no hayan sido oportunamente presentados o
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subsanados.

2. Productos, resultados o entregables de productividad vencidos que no hayan sido oportunamente entregados,
acreditados o validados.

3. Soportes, evidencias o requerimientos de subsanacion necesarios para verificar el cumplimiento de los
productos derivados de dichos proyectos.

Para efectos de la presente nota, no se consideraran pendientes los productos que se encuentren dentro del plazo
institucional de acreditacién posterior por concepto de mayor maduracion, conforme a la Resolucién 232 de 2026,
siempre que se hayan presentado oportunamente los informes, reportes, soportes y evidencias exigidos para su
seguimiento.

La restriccién de participacion no se aplicara cuando el docente presente una propuesta de PIC destinada a cumplir
un producto pendiente de un proyecto de investigacion, innovacion o alto impacto previamente finalizado, aun
cuando registre otros productos pendientes. Para acogerse a esta excepcion:

1. Debera identificarse expresamente el proyecto principal, su codigo, estado de ejecucién o liquidacién y la
obligacion de productividad correspondiente. Esta informacién debera ser consistente con la registrada en
SIVIN y con el aval emitido por el Comité de Investigacion de Facultad.

2. La obligaciéon de productividad pendiente consistente en un PIC solo podra utilizarse para obtener la
aprobacion y financiacion de un Unico PIC.

Los PIC que se presenten en el marco de la presente convocatoria deberan orientarse al fortalecimiento de la
investigacién formativa de estudiantes de pregrado, bajo la tutoria de un docente de la Universidad Militar Nueva
Granada, y contribuir al desarrollo de competencias investigativas, metodol6gicas, argumentativas, comunicativas,
éticas y de apropiacion del conocimiento.

El docente tutor, de comun acuerdo con los estudiantes de pregrado vinculados, preparara y sometera la propuesta
dentro de los plazos y condiciones establecidos en la presente convocatoria. Los PIC podran presentarse bajo
alguna de las siguientes modalidades:

1. PICasociados aproyectos registrados por la Vicerrectoria de Investigaciones. Corresponden a proyectos
de iniciacion cientifica formulados como productos asociados a proyectos de investigacion, innovacion o alto
impacto registrados ante la Vicerrectoria de Investigaciones.

2. PIC vinculados a procesos de investigacion formativa. Corresponden a propuestas de investigacion
formativa vinculadas a semilleros de investigacion, lineas de investigacion o grupos de investigacién de la
Universidad, siempre que cumplan los requisitos establecidos en la presente convocatoria.

3. PIC asociados a propuestas que participan en convocatorias vigentes de la Vicerrectoria de
Investigaciones. Corresponden a PIC formulados como productos comprometidos en propuestas de
investigacién o alto impacto que, al momento de la presentacion del PIC, se encuentren participando en
convocatorias vigentes de la Vicerrectoria de Investigaciones y, por tanto, no hayan sido excluidas y ain no
hayan adquirido la condicién de proyectos financiables. En estos casos, debera identificarse el nimero de
radicado SIVIN de la propuesta y la convocatoria a la cual se encuentra asociada la propuesta de PIC.

Apertura de la convocatoria: publicacién de términos de referencia. 03/09/2026

Disponibilidad del formulario para la presentacién de propuestas (Plataforma SIVIN) y de los
demas soportes de participacién en la convocatoria en la pagina web

Fecha maxima para recepcion de solicitudes de publicaciéon de convocatorias a estudiantes
(Auxiliares de investigacion formativa), en la Vicerrectoria de Investigaciones

Radicacion, por parte de los docentes, de las propuestas en la plataforma SIVIN y notificacion
al Centro de Investigacion de la Facultad.

Cierre de la convocatoria y entrega de avales de propuestas en la VICEIN por parte de los
centros de investigacion.

Publicacion preliminar de cumplimiento de requisitos minimos por parte de la Vicerrectoria de
investigaciones

Plazo maximo para remision de ajustes de aspectos subsanables de los requisitos minimos de
participacion o aclaraciones por parte de los participantes

10/09/2026

Hasta: 25/09/2026 - 4:00 PM

Hasta: 16/10/2026 - 4:00 PM

Hasta: 23/10/2026

29/10/2026

Hasta: 05/11/2026

Respuesta a solicitudes de aclaracion Hasta: 11/11/2026
Publicacion del banco de elegibles Hasta: 12/11/2026
Sometimiento a Comité Central de Investigaciones Segun agenda del Comité Central de Investigaciones

Publicacion de banco de financiables*: El banco de proyectos financiables sera publicado luego . o L
de la aprobacién en Comité Central de Investigaciones. Segln agenda del Comité Central de Investigaciones
Durante noviembre y diciembre de 2026. Firma hasta 10 dias habiles
después de su generacién
Durante noviembre y diciembre de 2026. Firma hasta 10 dias habiles
Firma del tutor del PIC en el acta de inicio? después de su generacién y revisioén en centro de investigacion
* La publicacién del banco de elegibles solamente es valida para la vigencia y periodo académico correspondiente, no genera un derecho de financiacién de la
propuesta y no compromete la asignacion de recursos.

Firma del tutor del PIC en el plan de compras?

1 | a no firma del plan de compras, en los plazos contemplados en los presentes términos de referencia, se entendera como un desistimiento
del proyecto de parte del docente tutor del PIC

2 La no firma del acta de inicio, en los plazos contemplados en los presentes términos de referencia, se entendera como un desistimiento del
proyecto de parte del docente tutor del PIC
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La duracidn de los PIC sera de seis (6) meses, contados a partir de la firma del acta de inicio. Su ejecucion debera
iniciar en el periodo académico 2027-1. Los PIC no seran prorrogables.

Los proyectos seleccionados en la convocatoria abierta por la Vicerrectoria de Investigaciones iniciaran su
ejecucion durante el periodo 2027-1. En consecuencia, es necesario que los estudiantes vinculados al PIC
conserven su condicion de estudiantes regulares de la Universidad Militar Nueva Granada durante dicho periodo
académico.

El monto maximo de financiacion de recurso en efectivo para cada PIC sera de veintitrés millones trescientos
treinta y tres mil novecientos sesenta pesos ($23.333.960), discriminados asi:

Valor correspondiente al estimulo de hasta tres (3) Auxiliares de Investigacion
Formativa.
Estimulo a estudiantes

de pregrado Hasta: 17.333.960

Equivalente a tres coma tres (3,3) SMMLV de 2026 para cada estudiante,
correspondiente a cinco millones setecientos setenta y siete mil novecientos ochenta
y siete pesos ($5.777.987) por estudiante.

Materiales, Papeleria,
Material Bibliografico,

Servicios Técnicos, Hasta: 6.000.000 Incluye materiales, papeleria, material bibliogréfico, servicios técnicos y software.
Software.
Total Hasta: 23.333.960

El presupuesto total de la presente convocatoria es de hasta CUATROCIENTOS MILLONES DE PESOS
($400.000.000) M/CTE, destinado a la financiacién de las propuestas que cumplan con los requisitos minimos de
participacion, cuando corresponda y sean aprobadas para financiacion por parte del Comité Central de
Investigaciones.

El detalle de los rubros financiables con la presente convocatoria se describe a continuacion:

Son estudiantes de pregrado, vinculados a semilleros de investigacion, para

Estimulo a Auxiliares de . ; o e ] T
) : . - desarrollar una pasantia de investigacion o practica de investigacion de cuatro meses.
estudiantes de investigacion Todo lo relacionado con la participacion de los Auxiliares de Investigacion Formativa
pregrado formativa P P 9

en proyectos de Iniciacién Cientifica se encuentra en la Resolucion 1209 de 2024.

Este rubro podra ser incluido en el presupuesto de proyectos liderados por docentes de planta o de carrera. Estos
rubros no aplican para PICs liderados por docentes ocasionales.

Reactivos, plasticos, elementos de ferreteria y demas elementos que se consideren necesarios

Materiales ’
) para el objeto del proyecto
Materiales - - - . - S
Papeleria Hasta 20% de los recursos disponibles para Materiales, Papeleria, Material Bibliografico,
Servicios Técnicos, Software. No incluye cartuchos o téneres para impresoras.
Adquisicion de libros impresos o electrénicos y demas formatos de transmision del conocimiento,
Material Material necesarios para un buen funcionamiento del proyecto. Estos bienes se deberan inventariar y son

objeto de devolucién a la Biblioteca de la Universidad Militar Nueva Granada, por este motivo,
para liquidar el proyecto se debe presentar visto bueno de la biblioteca con listado de libros
comprados y recibidos.

Hasta 50% de los recursos disponibles para Materiales, Papeleria, Material Bibliogréafico,
Servicios Técnicos, Software. Corresponde al pago por la prestacion de servicios técnicos
especificos que no comprometan aportes intelectuales, reservados al personal descrito en la
reglamentaciéon de vinculacion de personal a los proyectos de investigacion, e implican la
utilizacion de conocimientos aplicados por medio del ejercicio de un arte, oficio o técnica sin
transferencia de dicho conocimiento y que no sean producto del ejercicio de una profesion liberal.
Se requieren de manera ocasional.

Bibliogréafico | Bibliogréfico

Servicios Servicios
Técnicos Técnicos
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Adquisicion o actualizacion de software no disponible en la Universidad Militar Nueva Granada
Software Software que sea necesario para el desarrollo del proyecto. Los software adquiridos o actualizados se
deben inventariar.

Estos rubros podran ser incluidos en el presupuesto de proyectos liderados por docentes de planta o de carrera.
Estos rubros no aplican para PICs liderados por docentes ocasionales.

Las actividades del proyecto que involucren el uso de recursos en efectivo deben estar asociadas a
rubros financiables. Todos los bienes y servicios presupuestados deben detallarse individualmente con su
respectiva codificaciéon. La clasificacion de los productos puede adelantarse a partir de la version vigente del
documento para la Clasificacién Central de Productos® o en el aplicativo en linea “Clasificacién Central de
Productos™.

A continuacion, se presenta un ejemplo para diferentes bienes o servicios:

1 Cépsula de porcelana® 3729101 $100.000
2 Auxiliar de investigacion formativa 9292000 $5.777.987
3 Libros cientificos y técnicos 3229101 $200.000

El acceso a la plataforma para la construccién del presupuesto estard habilitado para que los tutores del PIC
elaboren el presupuesto que acompafiara la propuesta presentada a la convocatoria. Con el propdésito de garantizar
la integridad, autenticidad y trazabilidad de la informacién, Gnicamente seran validos los presupuestos elaborados
desde la cuenta de correo institucional del tutor del PIC.

La plataforma permite estructurar el presupuesto del proyecto, registrar la informacion correspondiente a los
diferentes rubros, guardar avances, generar distintas versiones y realizar las modificaciones que se consideren
necesarias durante el proceso de formulacion.

Una vez finalizada la elaboracion del presupuesto, la plataforma generara una versién oficial en formato no editable,
la cual serd enviada automaticamente al correo electrénico institucional del tutor del PIC. Cada version oficial
incorporara la fecha y hora de emisién como mecanismo de control y verificacion de la versiéon generada. Una vez
generado el formato no editable, este no podra ser modificado ni alterado por el tutor del PIC, so pena de rechazo
de la propuesta.

El tutor del PIC debera adjuntar obligatoriamente en la plataforma SIVIN una version del presupuesto generada
desde la plataforma para la construccion del presupuesto, correspondiente a los diferentes rubros requeridos para
la ejecucién del proyecto, incluyendo las descripciones, plazos y coédigos asociados, de acuerdo con las
necesidades presupuestales de la propuesta.

La informacién registrada por el tutor del PIC durante la construccion del presupuesto sera almacenada Gnicamente
con fines administrativos, especificamente para agilizar los procesos de elaboracién de las actas presupuestales
de los proyectos que resulten financiados en el marco de la convocatoria.

La asignacion de recursos se realizardq de acuerdo con la disponibilidad presupuestal de la convocatoria. Podran
ser financiadas las propuestas que cumplan la totalidad de los requisitos minimos de participacion establecidos en
los presentes términos de referencia y soliciten recursos de la Vicerrectoria de Investigaciones.

Cuando el valor acumulado de las propuestas que cumplan los requisitos minimos y soliciten recursos sea superior
al presupuesto disponible, el Comité Central de Investigaciones determinara las propuestas financiables aplicando
el siguiente orden de priorizacion:

1. Propuestas que vinculen tres (3) estudiantes en calidad de auxiliares de investigacion formativa.

2. Propuestas que vinculen dos (2) estudiantes en calidad de auxiliares de investigacion formativa.

3. Propuestas que vinculen un (1) estudiante en calidad de auxiliar de investigacién formativa.

4. Propuestas que vinculen estudiantes de pregrado sin estimulo econémico y soliciten recursos para otros rubros
financiables, tales como materiales, papeleria, material bibliogréafico, servicios técnicos o software.

3 Disponible para acceso en: https://www.dane.gov.co/index.php/sistema-estadistico-nacional-sen/normas-y-estandares/nomenclaturas-y-
clasificaciones/clasificaciones/clasificacion-central-de-productos-cpc

4 Disponible para acceso en: https://clasificaciones.dane.gov.co/cpc/cpc_descripcion

5 Segun la clasificaciéon de productos la definicién de este material corresponde a “Utensilios y aparatos de loza o porcelana para laboratorio
y usos técnicos”


https://www.dane.gov.co/index.php/sistema-estadistico-nacional-sen/normas-y-estandares/nomenclaturas-y-clasificaciones/clasificaciones/clasificacion-central-de-productos-cpc
https://www.dane.gov.co/index.php/sistema-estadistico-nacional-sen/normas-y-estandares/nomenclaturas-y-clasificaciones/clasificaciones/clasificacion-central-de-productos-cpc
https://clasificaciones.dane.gov.co/cpc/cpc_descripcion
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Dentro de cada nivel de priorizacion, cuando dos o mas propuestas se encuentren en igualdad de condiciones, se
dara prelacion a la propuesta que haya sido radicada primero, de acuerdo con la fecha y hora de radicacion
definitiva registrada en la plataforma SIVIN.

La asignacién se realizara siguiendo el orden resultante de estos criterios hasta agotar los recursos disponibles
para la convocatoria.

Cuando el saldo disponible no sea suficiente para financiar la totalidad del presupuesto solicitado por la propuesta
que ocupe el siguiente lugar en el orden de priorizacion, no se efectuard una asignacion parcial. En este caso, se
continuara con la siguiente propuesta del listado cuyo presupuesto pueda ser cubierto integralmente con el saldo
disponible.

La propuesta que no pueda ser financiada por insuficiencia del saldo conservara su condicion de elegible, pero no
adquirird derecho a la asignacién de recursos. La aplicacién de esta regla continuara hasta que no exista una
propuesta elegible cuyo presupuesto pueda cubrirse con el saldo restante.

Las propuestas que no soliciten recursos no estaran sujetas a los anteriores criterios de priorizacion o desempate.

Para optar por la aprobacion de un PIC en la Universidad Militar Nueva Granada se debe cumplir con la
totalidad de los términos de la presente convocatoria. En caso contrario, las propuestas se retiraran del proceso.

La propuesta debera ser diligenciada en la plataforma SIVIN mediante los campos y archivos habilitados para la
convocatoria. Para su preparacion, el docente tutor debera disponer de la informacién general del proyecto, los
datos de sus integrantes y los componentes técnico-cientificos que se describen a continuacion.

En SIVIN debera registrarse, como minimo:

1. Titulo del proyecto.

2. Facultad, programa académico o departamento.

3. Sede de ejecucion.

4. Grupoy linea de investigacion.

5. Producto comprometido, lo cual incluye: cédigo del proyecto principal; estado de ejecucién, liquidacién o una
propuesta actualmente participante en las convocatorias de investigacién y de alto impacto.

6. Cadigo del proyecto institucional al cual se asocia el PIC, cuando aplique.

7. Solicitud de recursos de la Vicerrectoria de Investigaciones, cuando corresponda.

Cuando alguna opcién no se encuentre disponible en los listados de la plataforma, deberé utilizarse el
mecanismo de registro o soporte dispuesto para tal fin. Lo cual debe solicitarse con una anticipacién minima
cuarenta y ocho horas antes del cierre de la convocatoria.

Del docente tutor debera registrarse o verificarse, segun corresponda:

Nombre.

Tipo de vinculacion.

Facultad, programa académico o departamento.
Formacién y experiencia relacionada con la propuesta.
Ultimo grado académico.

Dedicacion semanal al PIC.

ogkrwnE

Por cada estudiante vinculado debera registrarse:

Nombre completo.

Tipo y nimero de documento.

Correo institucional.

Programa académico y semestre.

Modalidad de participacién: Auxiliar de Investigacion Formativa o estudiante de pregrado vinculado sin
estimulo econémico.

arwNRE

El formulario utilizado para la presentacion de los PIC contempla informacién diferenciada del tutor y de cada
estudiante, incluyendo su modalidad de participacion.

La propuesta debera contener, como minimo, los siguientes componentes:

1. Resumen.
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2. Justificacion.

3. Palabras clave (maximo cuatro).

4. Perfil de los integrantes (Segun lo descrito en el numeral 10.2)

5. Marco de referencia.

6. Antecedentes.

7. Objetivo general (uno) y objetivos especificos (maximo tres).

8. Metodologia de investigacion.

9. Aspectos de ética, bioética e integridad cientifica.

10. Productos esperados.

11. Impactos esperados en los grupos de interés.

12. Relacién con los Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS).

13. Plan de formacion investigativa, en el que se identifiquen las competencias a desarrollar por los estudiantes,
las actividades de acompafiamiento del tutor y los resultados de aprendizaje esperados.

14. Declaracion sobre el uso de inteligencia artificial generativa, debera identificarse la herramienta empleada, la
finalidad de su uso, las etapas o contenidos en los que intervino y los mecanismos de revision y validacion
humana aplicados.

15. Cronograma.

16. Bibliografia.

Estos componentes corresponden a la estructura técnico-cientifica prevista actualmente para las propuestas PIC.
Los participantes deberan atender los campos obligatorios, limites de caracteres y demas condiciones definidas
en SIVIN para cada componente.

En el cronograma de ejecucién del PIC no se deberan programar salidas de campo ni movilidades.

Algunos componentes y soportes deberan cargarse como archivos adjuntos en SIVIN, segun corresponda. Estos
podran incluir la metodologia y sus anexos, el cronograma, el presupuesto, los soportes del proceso de seleccion
de estudiantes y demas documentos requeridos por la convocatoria.

Los archivos deberan cumplir con los formatos, tamafios méximos y demas especificaciones técnicas indicadas en
SIVIN, ser legibles, corresponder a su versién definitiva y no contener restricciones que impidan su consulta.

El tutor del PIC debera registrar y presentar su propuesta exclusivamente a través de la plataforma SIVIN, que
constituye el Unico mecanismo valido para participar en esta convocatoria. La propuesta debera contar con todos
los anexos requeridos, debidamente diligenciados, identificados y cargados en el sistema segun lo establecido en
los términos de referencia.

Una vez completado el registro, la plataforma SIVIN generara un namero de solicitud (ej. N° de solicitud: X), que
sera el identificador Unico de la propuesta durante toda la convocatoria. Este nimero debera utilizarse en todas las
comunicaciones oficiales relacionadas con la propuesta.

Las propuestas que permanezcan en estado de borrador en SIVIN al momento del cierre del plazo para
la “Entrega de propuestas en los centros de investigacion de las facultades” seran excluidas y no seran
consideradas en esta convocatoria

Dentro de los plazos establecidos en el cronograma para la “Entrega de propuestas en los centros de investigacion
de las facultades”, el tutor del PIC debera enviar un correo electrénico al centro de investigacion de su facultad,
notificando formalmente su participacion en la convocatoria. Este correo debera ajustarse estrictamente al
siguiente formato:

Participacion Convocatoria PIC 2027-1

N° de solicitud: X (correspondiente al nimero asignado por SIVIN)

Este correo es el inico mecanismo habilitado para manifestar el interés de participar en la convocatoria y formalizar
la entrega de la propuesta ante el centro de investigacion.

Para que la propuesta continte en el proceso deberan cumplirse ambas actuaciones dentro del plazo

establecido, esto es, sometimiento definitivo en SIVIN dentro de la fecha y hora establecidas en el cronograma y
la emision del correo electronico institucional.

El director del centro de investigacion gestionara las propuestas exclusivamente a través de la plataforma SIVIN,
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dentro de los plazos establecidos en el cronograma. Durante esta etapa no se permitiran modificaciones ni
adiciones a las propuestas ya sometidas.

1. Cuando el director del centro de investigacion participe como tutor en una propuesta, sera el decano de la
Facultad el encargado de adelantar el tramite de la misma al interior de la facultad.

2. De conformidad con lo establecido en la Resolucion 838 de 2020 de la Universidad Militar Nueva Granada,
los docentes de carrera que se encuentren comisionados para desempefiar cargos de libre hombramiento y
remocién Unicamente podran participar en proyectos de investigacion en calidad de coinvestigadores. En
consecuencia, no podran presentarse ni participar como docentes tutores en Proyectos de Iniciacion Cientifica
(PIC) quienes se encuentren en dicha situacién administrativa.

El centro de investigacion debera realizar las siguientes acciones:
Revision de propuestas radicadas:

1. Verificar que cada propuesta haya sido sometida en SIVIN y cuente con la totalidad de soportes exigidos en los
términos de referencia.
2. Confirmar que el tutor haya formalizado su participacion mediante el correo institucional correspondiente.

Sesion del Comité de Investigacion de Facultad:

El director del centro convocard al Comité de Investigacion de Facultad para revisar y avalar las propuestas,
considerando:

1. Coherencia tematica del PIC con las lineas de investigacion del grupo al que pertenece el tutor, asi como la

conexidad con los objetivos del Proyecto de Investigacion, segun aplique.

Que el tutor del PIC sea docente de planta, carrera u ocasional.

Que el auxiliar de investigacién formativa esté registrado en un semillero de investigacion.

La calidad de la propuesta, para lo cual deben tener como referencia:

a) Claridad metodoldgica. La propuesta debe presentar un disefio metodolégico consistente, con actividades,
procedimientos e indicadores verificables.

b) Productos definidos y medibles. Los objetivos deben expresarse en productos concretos y evaluables.

C) Viabilidad operativa. Cronograma coherente en relacién con los tiempos de la convocatoria y acorde con la
disponibilidad de recursos y participantes.

d) Impacto y pertinencia académica. Evidencia de cémo el PIC contribuye a la linea de investigacién, genera
valor académico, social y articula ODS.

e) Etica de la investigacion. Coherencia en la aplicacion de instrumentos y protocolos en investigacion con

seres humanos, recursos vivos o datos sensibles.

Que cada tutor acompafie maximo dos (2) PIC y que cada proyecto cuente con un (1) solo tutor.

Que los docentes no tengan pendientes en los términos de la NOTA Il del numeral 3 de los presentes términos

de referencia.

7. Cuando aplique, el docente tutor debera contar con disponibilidad de horas en su plan de trabajo para la
ejecucion del PIC, en caso de que la propuesta resulte seleccionada para financiacion. En ningan caso, la
suma de las horas ya asignadas y de aquellas que deban asignarse para el periodo académico 2027-1 podra
superar el limite maximo de veinticuatro (24) horas semanales establecido para la Dimension 4: Cultura de la
Investigacién-Creacion.

8. Que las propuestas incluyan los documentos sefalados en el numeral 10.3 “Estructura técnico-cientifica de la
propuesta’, legibles.

o

Acta del Comité de Investigacion de Facultad:
Una vez revisadas las propuestas, el acta de comité de investigacion de la facultad debera:

Identificar a los miembros del Comité y personas invitadas que asisten a la reunién

Declarar impedimentos, en caso de que existan.

Encontrarse en el formato institucional vigente (KAWAK).

Incluir la informacion general de las propuestas avaladas, conforme al modelo de la Tabla No. 1 de estos

términos de referencia, con el resultado del aval (si/no) para cada una.

5. Cuando la propuesta se presente para cumplir un PIC pendiente de un proyecto finalizado, el Centro de
Investigacion deberd verificar que el compromiso se encuentre registrado como pendiente y que no haya sido
previamente aprobado y financiado en otra convocatoria PIC. Esta verificacion debera quedar consignada en
el acta del Comité de Investigacion de Facultad.

6. Estar firmada por los miembros del comité que participaron en la sesion.

7. Recomendar la revision por parte del Comité de Etica e Investigacion Cientifica de la Universidad de aquellas

propuestas que, por su tematica o por la metodologia planteada, puedan requerirla.

PwodBE

No es necesario adjuntar las propuestas como anexos al acta de comité de investigacion de la facultad pues la
revision se realizara con base en la informacion registrada en la plataforma SIVIN.

Remision del acta a la Vicerrectoria de Investigaciones:

e El acta constituira el inico documento valido mediante el cual la facultad otorga aval a las propuestas.
e Elactay suanexo deberan enviarse al correo pic.vicein@unimilitar.edu.co con el asunto: “Convocatoria PIC



mailto:pic.vicein@unimilitar.edu.co

001

Convocatoria interna PIC 2027-1

¢ 3 UNIVERSIDAD MILITAR
Y 9 N/ NUEVA GRANADA
g"’?‘{‘""" Vicerrectoria de Investigaciones

2027-1. Acta Comité de Investigacion Facultad [nombre de la facultad]”.
Condicién de validez:

Solo se aceptaran las propuestas remitidas por los centros de investigacion en las fechas establecidas y siguiendo
el procedimiento descrito en este numeral.

a) Radicacién de propuestas participantes:

El acta del comité de investigacion de Facultad constituye el inico documento valido mediante el cual las facultades
otorgan el aval a las propuestas que participaran en la convocatoria. Dicha acta debera incluir una relacién
detallada de las propuestas avaladas, identificando de manera clara cada una de ellas e indicando sus aspectos
generales. No sera necesario adjuntar los archivos de las propuestas anexos al acta; la revisidn correspondiente
se realizara con base en la informacién registrada en la plataforma SIVIN.

b) Informacién general de las propuestas

El director del centro de investigacion debera elaborar un formato que consolide la informacion general de las
propuestas avaladas por el comité de investigacion, las cuales continuaran en el proceso de convocatoria. Este
formato, que deberé ser diligenciado en su totalidad por el centro de investigacion conforme al modelo establecido
en la Tabla No. 1, debera incorporarse como parte integral del acta del comité de investigacion de la Facultad.

Tabla No 1. Informacion general de la propuesta

Una versidn completa y editable del archivo que contiene la Tabla 1 sera publicada junto con los demas
documentos de la convocatoria en el sitio web institucional, con el fin de que los Centros de Investigacion puedan
utilizarla durante la revision, consolidacion y tramite de las propuestas.

c) Correo electrénico para la entrega del acta del comité de investigacién

El Unico canal oficial de recepcién del acta del comité de investigacion en el que se avalan las propuestas,
entregadas por los centros de investigacion a la Vicerrectoria de Investigaciones, serd el correo
pic.vicein@unimilitar.edu.co. El mensaje debe enviarse con el asunto: Convocatoria PIC 2027-1. No es
necesario copiar el mensaje a otras cuentas de correo electrénico de la Vicerrectoria de Investigaciones.

Solo se aceptaran las propuestas radicadas por los centros de investigacion, en las fechas establecidas,
y que hayan seguido el proceso descrito en la presente convocatoria.

Posterior a la publicacién preliminar de cumplimiento de requisitos minimos de participacion, a través de la
plataforma SIVIN se procedera a indicar al tutor del PIC los aspectos que pueden ser objeto de subsanacion.

Se podran subsanar®inconsistencias o errores de documentos distintos a la propuesta, segun lo requerido y en los
plazos previstos en los términos de referencia.

La subsanacion incompleta o falta de subsanacion de la documentacién, en el término previsto, implica que la
propuesta no podra continuar en el proceso de convocatoria.

En caso de ser aprobado el proyecto, el docente tutor debe aceptar los siguientes requerimientos de la Vicerrectoria
de Investigaciones:

a) El docente tutor se compromete a revisar y firmar el plan de compras enviado por la Vicerrectoria de
Investigaciones en un plazo maximo de diez (10) dias habiles. Cualquier ajuste, debidamente justificado, debe
solicitarse dentro del mismo término.

6 De acuerdo con el Consejo de Estado lo subsanable es aquello que, a pesar de que se tiene, no aparece claramente acreditado en el
proceso de seleccion; pero, no se puede subsanar aquello de lo cual se carece o que no existe al momento de proponer, porque entonces se
estaria hablando de la complementacién, adicién o mejora de la propuesta.
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b)  Eldocente tutor y el(los) estudiante(s), con la presentacion de la propuesta, aceptan conocer plenamente el
contenido de: i) El Acuerdo 05 de 2020 que actualiza el Estatuto del Sistema de CTel de la UMNG, ii) El Acuerdo
12 de 2013 por el cual se expide el Reglamento de Propiedad Intelectual, iii) La Resolucién 1209 de 2024 que
reglamenta la vinculacién de personal a los proyectos de investigacion financiados o cofinanciados por la UMNG
en los programas de Ciencia, Tecnologia e Innovacién. Asi como, la demas normatividad aplicable a contratacion.

C) Todo producto derivado del PIC debe estar referenciado con el codigo del proyecto que le sea asignado por
la Vicerrectoria de Investigaciones. De la siguiente manera: “Producto derivado del proyecto (cédigo del proyecto)
financiado por la Universidad Militar Nueva Granada — Vigencia (afio)”.

d) En todo producto derivado del PIC, el nombre de la Universidad debera aparecer en espafiol, como sigue:
“Universidad Militar Nueva Granada”. No se aceptaran productos que incluyan traducciones, siglas o variaciones
al nombre de la Universidad.

e) Lafuente de financiacion declarada en las publicaciones y productos debe incluir el siguiente texto: “Producto
derivado del proyecto (cddigo del proyecto) financiado por la Universidad Militar Nueva Granada — Vigencia (afio)”

1. Informe Final del Proyecto de Iniciacion Cientifica en el formato institucional dispuesto para tal fin, en la version
vigente al momento de la finalizacion de la ejecucion del PIC. Junto con el informe final, el Docente tutor del PIC y
el(los) estudiante(s), deberan presentar firmados:

e Los derechos de propiedad intelectual derivados del PIC se determinaran de acuerdo con el Reglamento de
Propiedad Intelectual de la Universidad Militar Nueva Granada, la naturaleza de los resultados y los aportes
intelectuales efectivamente realizados por cada participante. Junto con el informe final deberan presentarse
las declaraciones de autoria, coautoria o inventoria correspondientes. Cuando proceda una cesién, licencia u
otro instrumento de disposicion de derechos patrimoniales, este debera formalizarse mediante el documento
institucional aplicable, identificando especificamente el resultado, las partes, los derechos comprendidos y las
condiciones de utilizacion. En todo caso, se respetaran los derechos morales de los autores y creadores.

e Los acuerdos de confidencialidad se exigirdn Unicamente cuando el proyecto involucre informacion reservada
o confidencial, secretos empresariales, datos sujetos a restricciones de acceso o resultados cuya divulgacion
anticipada pueda afectar su proteccion, transferencia o aprovechamiento.

e Cuando proceda, el acuerdo debera suscribirse antes de que el participante acceda a la informacion y debera
identificar el contenido protegido, las personas obligadas, las finalidades autorizadas, el término de
confidencialidad y las excepciones aplicables.

La suscripcién de un acuerdo de confidencialidad no sustituye los consentimientos informados, autorizaciones para
el tratamiento de datos personales ni los instrumentos de propiedad intelectual que resulten necesarios.

2. Carta anexa en la cual se describa, por parte de cada estudiante, la experiencia adquirida, las conclusiones
personales del PIC desarrollado y se manifieste la participacion de las partes involucradas en la creacién de los
diferentes productos reportados, con el fin de determinar la autoria o coautoria.

3. Alguno de los siguientes productos:

a) Cartilla que cumpla con los requerimientos de calidad establecidos en el Anexo 1. “Documento conceptual”
de la Convocatoria 957 de 2024 de MinCiencias, en particular los previstos en el numeral 2.2.3.4.2.1.1
“Publicaciones editoriales no especializadas”, los cuales seran tenidos en cuenta para la acreditacion del producto.

En complemento a lo anterior, y en relacién con las caracteristicas formales y metodolégicas de la cartilla, debera
contemplarse lo dispuesto en el documento “Cartillas que impactan - Guia creativa para futuros
investigadores”. Esta guia orienta la elaboracion de cartillas académicas derivadas de proyectos de iniciacion
cientifica y define la estructura, los contenidos minimos, los criterios de redaccion, extension y formato, asi como
los lineamientos de citacion. Asimismo, establece pautas para la presentacion de la portada, el resumen, los
agradecimientos institucionales y el uso adecuado del material grafico.

El documento “Cartillas que impactan — Guia creativa para futuros investigadores” se encuentra disponible en el
anexo 2 de los presentes términos de referencia.

b) Producciones de contenido digital (Audiovisuales, sonoro, recursos graficos digitales), que cumpla con
los requerimientos de calidad especificados en el Anexo 1. “Documento conceptual” de la Convocatoria 957/2024
de MinCiencias, para el caso, aquellos contemplados en el numeral 2.2.3.4.2.1.2 "Producciones de contenido
digital". Para la acreditacién del producto se tendra en cuenta el Anexo 1. “Documento conceptual” de la
Convocatoria 957/2024 de MinCiencias.

C) Presentacion oral de los resultados obtenidos por los estudiantes vinculados a los PIC. Se debe
entregar certificado de participacién y copia del trabajo presentado, o0 memorias del evento, cuando hayan sido
emitidas oficialmente por la entidad organizadora.
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d) Procesos de apropiacion social del conocimiento que cumpla con los requerimientos de calidad
especificados en el Anexo 1. “Documento conceptual” de la Convocatoria 957/2024 de MinCiencias, para el caso,
aquellos contemplados en la Tabla XVII. Requerimientos, categorizacion y pesos relativos usados en la
construccion del indicador de Procesos de Apropiacion Social del Conocimiento”. Para la acreditacion del producto
se tendra en cuenta el Anexo 1. “Documento conceptual”’ de la Convocatoria 957/2024 de MinCiencias.

€) Innovacion en procedimientos (procesos) o servicios. Para efectos de la presente convocatoria,
corresponde al desarrollo y la implementacién efectiva de un procedimiento, proceso 0 servicio nuevo o
significativamente mejorado respecto de los previamente existentes en una empresa, entidad publica, institucion
educativa, organizacion social u otra organizacion legalmente constituida.

La innovacién podra aplicarse, entre otros ambitos, a la produccion o prestacién de bienes y servicios; atencién a
usuarios o comunidades; distribucidn y logistica; tecnologias de la informacion; gestion administrativa; procesos
académicos, sociales o comunitarios; comercializacion; o desarrollo de productos, procedimientos y servicios.

No se considerara acreditado este producto con la sola formulacién de una propuesta, metodologia, protocolo,
manual, disefio, diagnoéstico, prueba piloto o recomendacién. El procedimiento, proceso o servicio debera haber
sido implementado o puesto en funcionamiento y evidenciar una diferencia significativa frente a la situacion
previamente existente.

Para su acreditacion deberan aportarse:

Certificacion expedida por el representante legal, autoridad competente o responsable institucional, en la
gue conste la implementacion efectiva, que incluya la siguiente informacion:

Nombre de la innovacién.

Descripcién del procedimiento, proceso o servicio anterior y de la innovacion implementada.

Fecha y lugar de implementacion.

Nombre de los autores.

Nombre de la empresa, entidad publica, institucion educativa u organizacién social en la que se implemento,
junto con su NIT o identificacién equivalente.

f. Evidencias de su puesta en funcionamiento y de los resultados, cambios 0 mejoras obtenidos.

Estos requisitos toman como referencia y adaptan, para los propdsitos de la presente convocatoria, los criterios
previstos para las innovaciones en procedimientos (procesos) y servicios en el numeral 2.2.2.2.6 del Anexo 1,
“Documento Conceptual”’ de la Convocatoria 957 de 2024 de MinCiencias.

PooTO

Los productos de los PIC no podran emplearse para tramitar movilidades de docentes.

El docente tutor serd el responsable del cumplimiento del producto ante la Vicerrectoria de
Investigaciones, de lo contrario, se constituira en un incumplimiento e imposibilitara la participacion en nuevas
convocatorias de proyectos internos financiados por la Vicerrectoria de Investigaciones.

La liquidacion de los proyectos que resulten aprobados en la presente convocatoria se adelantara siguiendo lo
dispuesto en la Resolucion N° 232 de 2026, por la cual se reglamenta la liquidacién técnica de los proyectos y
programas de Ciencia, Tecnologia e Innovacidn financiados o cofinanciados con recursos del Fondo Especial de
Investigaciones de la Universidad Militar Nueva Granada.

El informe final avalado por el comité de investigacion debera ser entregado por el centro de investigacion de la
facultad correspondiente, al correo electrénico liquidacion.proyectos.vicein@unimilitar.edu.co perteneciente a
la Seccion de Liguidacion Técnica de la Vicerrectoria de Investigaciones.

Con la participacién en la presente convocatoria el tutor del PIC declara conocer los compromisos y procedimientos
relacionados con la liquidacion del proyecto.

La Vicerrectoria de Investigaciones podrad modificar el contenido de los términos de referencia, asi como su
cronograma, por fuerza mayor o caso fortuito; causas imprevisibles no atribuibles a la Vicerrectoria de
Investigaciones, y por necesidades de aclaracion o ajustes, garantizando que con la modificacién no se vulnerara
la expectativa prevista de los posibles participantes.

El idioma oficial de la presente convocatoria es el espafiol. En consecuencia, el contenido de la propuesta debera
ser diligenciado y presentado en idioma espafiol. La presentacion de documentos en un idioma distinto al espafiol
sera causal de exclusion, y la propuesta no serd tenida en cuenta dentro del proceso de convocatoria. La
bibliografia, documentos técnicos y demés anexos expedidos originalmente en otro idioma podran aportarse en su
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idioma original. La Vicerrectoria de Investigaciones podra solicitar una traduccioén simple o una traduccion oficial
cuando resulte necesaria para verificar su contenido o producir efectos juridicos.

Con el fin de garantizar la transparencia del proceso y brindar una respuesta oportuna a los interesados,
las inquietudes relacionadas con la convocatoria seran atendidas exclusivamente por correo electrénico,
a través de los canales que se indican a continuacion.

Se recomienda al docente tutor incluir en el asunto del correo el tema especifico de la consulta, con el
fin de facilitar su identificacién y gestion.

Soporte con la plataforma SIVIN: Las consultas relacionadas con el funcionamiento o uso de la plataforma
deberan enviarse a soporte.sivin@unimilitar.edu.co. Se recomienda incluir el nimero de solicitud asignado en
SIVIN, cuando se encuentre disponible.

Soporte para el uso de la herramienta para la construccion del presupuesto: Las inquietudes relacionadas
con el uso de esta herramienta deberan enviarse a soporte.sivin@unimilitar.edu.co.

Soporte con la codificacién (DANE) de los bienes y servicios: Las consultas relacionadas con la identificacién
o codificacién de bienes y servicios deberan enviarse a gestion.vicein@unimilitar.edu.co.

Aclaraciones sobre los términos de referenciay demas aspectos de la convocatoria: Las inquietudes sobre
aspectos no contemplados en los canales anteriores deberan enviarse exclusivamente a
pic.vicein@unimilitar.edu.co .

Con el propdsito de mantener la trazabilidad y transparencia de las comunicaciones asociadas a la
convocatoria, no se atenderan solicitudes o consultas realizadas por medios diferentes a los sefialados en el
presente numeral.

7 El dia establecido para la radicacién de propuestas, Unicamente se atenderan observaciones recibidas hasta las
12:00 m., considerando los tiempos requeridos para brindar respuesta dentro de la jornada laboral.
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1. Caracter esencial de la vinculacién

Los estudiantes de pregrado (Auxiliares de Investigacién Formativa o Estudiantes de Pregrado, segun aplique) son
actores esenciales para la viabilidad académica y el desarrollo de los Proyectos de Iniciacién Cientifica (PIC). Su
participacion en la formulacion de la propuesta los constituye como parte integral del equipo de cientifico que
sustenta el proyecto.

Esta condicion se enmarca en lo establecido en la Resolucion 1209 de 2024, articulos 34 a 36, que reglamentan
la vinculacién de estudiantes de pregrado a los proyectos de investigacion, desarrollo tecnolégico e innovacién de
la Universidad Militar Nueva Granada.

2. Restriccion de reemplazos

Los estudiantes registrados en la propuesta no podran ser sustituidos ni modificados en ninguna etapa del proceso,
incluyendo la ejecucion del PIC.

3. Efectos del retiro o desistimiento
Previo al inicio:

El proyecto solo podré iniciar su ejecucion si cuenta con al menos un (1) estudiante vinculado que garantice su
viabilidad académica. En consecuencia, si antes de la firma del acta de inicio uno o més estudiantes desisten o se
presenta cualquier circunstancia que impida su participacion efectiva, y no se cumple con esta condicién minima,
el proyecto sera cancelado automaticamente.

Durante la ejecucién:

En caso de retiro, ausencia o incumplimiento de un estudiante durante la vigencia del proyecto, el docente tutor
debera presentar un informe, con los respectivos soportes (por ejemplo, comunicaciones escritas de requerimiento
al estudiante, invitacidn a reuniones, seguimiento a productos, mensajeria de texto), ante el Comité de
Investigaciones de la Facultad para su andlisis y decision.

4. Procedimiento ante el retiro del Gnico estudiante

Si el proyecto cuenta con un solo estudiante y este se retira 0 no participa, se entendera comprometida la viabilidad
del Proyecto de Iniciacién Cientifica (PIC). En tal caso, el docente tutor debera presentar, dentro del periodo de
ejecucion del proyecto, un informe ante el Comité de Investigaciones de la Facultad, en el que explique la situacion
y adjunte los soportes correspondientes.

El Comité de Investigaciones analizara la informacién presentada para determinar si el proyecto puede continuar
o si procede su terminacién anticipada. La decisién se registrara en acta y sera remitida a la Vicerrectoria de
Investigaciones, a través del centro de investigacién correspondiente, para su tramite ante el Comité Central de
Investigaciones, en caso de ser necesaria la terminacion anticipada del proyecto.

5. Consecuencias administrativas y financieras

Cuando exista una resolucion de vinculacién como auxiliar de investigacion formativa esta debera ser modificada
para finalizar la vinculacion del estudiante. Asimismo, contemplara ante la Divisién Financiera la liberaciéon del
recurso asignado al estudiante en UNIVEX, el cual retornara al Fondo Especial de Investigaciones. Se modificara
la resolucién de vinculacion para finalizar el estimulo econémico. Los recursos asignados al estudiante en UNIVEX
seran liberados y retornaran al Fondo Especial de Investigaciones.

En caso de retrasos en entregables de Auxiliares de investigacion formativa, se aplicaré lo dispuesto en el Art. 38,
paragrafo 5.° de la Resolucién 1209 de 2024.

1. Responsabilidad de la direccidn

El docente tutor del PIC es responsable de la direccion cientifica del proyecto, del acompafiamiento a los
estudiantes vinculados y del cumplimiento de los productos comprometidos ante la Vicerrectoria de
Investigaciones. El incumplimiento de estas obligaciones imposibilitara su participacién en futuras convocatorias
internas.

2. Reemplazo excepcional del tutor

A diferencia de los estudiantes, el tutor si podrd ser reemplazado de manera excepcional Unicamente por
situaciones de caso fortuito o fuerza mayor debidamente comprobadas, tales como:
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incapacidad médica prolongada debidamente certificada,

fallecimiento,

retiro de la Universidad,

comisiones institucionales o situaciones administrativas que imposibiliten la direccion del proyecto,
otras circunstancias debidamente justificadas.

3.  Requisitos para el nuevo tutor

El docente propuesto como nuevo tutor debera estar vinculado a la Universidad Militar Nueva Granada, cumplimiento
con el numeral “Dirigido a” de la presente convocatoria y acreditar idoneidad académica para continuar con el desarrollo
del proyecto.

4. Procedimiento de sustitucion

El Centro de Investigacion de la Facultad presentara una solicitud formal de reemplazo del tutor ante la Vicerrectoria de
Investigaciones, acompafiada del concepto del Comité de Investigacion de Facultad y del aval del consejo de facultad
para los casos en los que resulte necesario la modificacion de los planes de trabajo de los docentes.

El Centro de Investigacion de la Facultad solicitara formalmente el reemplazo ante la Vicerrectoria de Investigaciones,
adjuntando:

Concepto del Comité de Investigacion de la Facultad.
Aval del Consejo de Facultad (si requiere modificar planes de trabajo).

La Vicerrectoria de Investigaciones evaluara la solicitud y revisara sobre la procedencia del reemplazo para formalizarlo
ante el Comité Central de Investigaciones.

5. Cancelacion por falta de tutor

Si no es posible designar un nuevo tutor que garantice la continuidad académica del proyecto, el PIC sera cancelado.
Asimismo, el desistimiento voluntario del tutor, asi como la no firma del plan de compras o del acta de inicio dentro de
los plazos establecidos, daréa lugar a la cancelacién automatica del proyecto.

1. Cancelacion automatica previa al inicio del proyecto

Los Proyectos de Iniciacién Cientifica (PIC) incluidos en el banco de proyectos financiables deberdn formalizar su
ejecucién mediante la firma del acta de inicio correspondiente.

El proyecto podra ser cancelado automaticamente antes de la firma del acta de inicio cuando se presente alguna de las
siguientes situaciones:

a. Desistimiento del docente tutor del proyecto.

b. Desistimiento de uno o mas estudiantes vinculados al proyecto, siempre que no permanezca al menos un (1)
estudiante vinculado que garantice la viabilidad académica del PIC.

c. Incumplimiento de los requisitos administrativos necesarios para formalizar el inicio del proyecto.

d. No firma del plan de compras por parte del docente tutor dentro del plazo establecido por la Vicerrectoria de
Investigaciones.

e. Cualquier situacion que impida iniciar la ejecucion del proyecto dentro del periodo académico previsto en la
convocatoria.

En estos casos, la propuesta perdera su condicion de aprobada y no generara derecho alguno a la asignacién o
ejecucion de recursos institucionales.

2. Periodo de ejecucion del proyecto

Los Proyectos de Iniciacion Cientifica (PIC) deberan ejecutarse exclusivamente dentro del periodo académico para el
cual fueron aprobados, conforme al cronograma establecido en la convocatoria. En consecuencia:

e no se contemplan prérrogas en la ejecucién de los proyectos,
e no se autorizardn ampliaciones del plazo del proyecto,
e no se admitiran retrasos en la fecha de inicio del mismo.

Cualquier situacion que impida el inicio oportuno del proyecto dentro del periodo académico correspondiente dara lugar
a la cancelacion del PIC.

3. Manejo de los recursos asignados
Los recursos asignados a los Proyectos de Iniciacion Cientifica (PIC) corresponden a recursos del Fondo Especial de
Investigaciones de la Universidad Militar Nueva Granada y se destinan exclusivamente a la ejecucion del proyecto para

el cual fueron aprobados.

En consecuencia:

e |os recursos asignados no podran transferirse ni utilizarse en otros proyectos,
14
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e no podran destinarse a actividades diferentes a las aprobadas en el presupuesto del PIC,
e no se realizaran redistribuciones presupuestales entre proyectos,
® no se posterga a otro periodo académico.

En caso de cancelacion del proyecto o de no ejecucion total o parcial de los recursos asignados, los valores no utilizados
seran reintegrados al Fondo Especial de Investigaciones.

4. Terminacion anticipada del proyecto

La Vicerrectoria de Investigaciones podra determinar la terminacién anticipada del PIC cuando se presenten situaciones
gue impidan la continuidad del proyecto, tales como:

Incumplimiento grave de las obligaciones por parte del docente tutor.

Incumplimiento de los compromisos por parte de los estudiantes que comprometa la viabilidad del proyecto.
Imposibilidad material de desarrollar las actividades del proyecto.

Situaciones administrativas o académicas que hagan inviable la ejecucion del PIC.

aoow

La decision serd adoptada con base en el andlisis del caso y en el concepto del Comité de Investigaciones de la Facultad
correspondiente.

5. Efectos de la cancelacién o terminacion del proyecto

La cancelacion o terminacion anticipada de un Proyecto de Iniciacion Cientifica (PIC) implicara:
a. Lafinalizacion del proceso de ejecucién del proyecto.

b. Laliberacién o reintegro de los recursos asignados al Fondo Especial de Investigaciones.
c. El cierre administrativo del proyecto en los sistemas institucionales correspondientes.

La cancelacién o terminacion del proyecto no generara derecho a indemnizacién, compensacion o reconocimiento
econdmico alguno para los participantes.

6. Condicion de ejecucién
Todo el proceso debera realizarse dentro del periodo de ejecucién del proyecto. Si el PIC esta asociado a un proyecto

de investigacion institucional, en caso de cancelacion del proyecto, el tutor podra participar en una convocatoria
posterior, con el fin de cumplir con los compromisos adquiridos.
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El Auxiliar de investigacion formativa se seleccionard mediante una convocatoria publica, a través de un
proceso de seleccion por méritos académicos e investigativos. El tutor del proyecto de iniciacion cientifica
serd responsable de estructurar la convocatoria, evaluar y seleccionar a los estudiantes de pregrado que
recibiran el estimulo. La convocatoria incluira como minimo el perfil del estudiante requerido, las actividades
a desarrollar, la disponibilidad de tiempo necesaria, el monto del estimulo otorgado, los plazos y los
mecanismos para aplicar, asi como los criterios de seleccion.

La convocatoria para la selecciéon de Auxiliares de Investigacion Formativa sera avalada por el director del
centro de investigacion y divulgada por la Vicerrectoria de Investigaciones a través del sitio web institucional,
garantizando la amplia difusién de esta. Ademas, el director del Centro de Investigacion sera responsable de
enviar a la Vicerrectoria de Investigaciones los resultados para divulgacion a través del sitio web institucional.

Los proyectos seleccionados en la convocatoria abierta por la Vicerrectoria de Investigaciones seran
ejecutados durante el periodo 2027-1. En consecuencia, se espera que los estudiantes beneficiarios
conserven su condicién de estudiantes regulares de la Universidad Militar Nueva Granada durante dicho
periodo.

Los directores de los Centros de Investigacion de las facultades revisaran y avalaran que los estudiantes

cumplan con los requisitos establecidos para los Auxiliares de Investigacion Formativa, de acuerdo con el
Articulo 37 de la Resolucion 1209 de 2024.
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El docente que lidere una propuesta para la convocatoria PIC debera incluir, junto con su propuesta, una lista de
los estudiantes seleccionados (maximo 3), especificando aquellos que aplican para recibir el estimulo como auxiliar
de investigacién formativa o que participan como estudiante de pregrado. Por lo tanto, la convocatoria y seleccion
de estudiantes debera realizarse antes del cierre de la convocatoria.

Para solicitar el estimulo del auxiliar de investigacion formativa vinculado a proyectos PIC, el profesor tutor debera
seqguir el siguiente procedimiento:

Con el fin de formalizar la solicitud del estimulo econémico para estudiantes vinculados a proyectos de Iniciacién
Cientifica (PIC), se requiere la presentacién completa de los documentos listados a continuacién. Esta
documentacién debera ser organizada y remitida al correo electrénico asignado para la gestion de tramites en la
Divisién de Investigacion correspondiente, de acuerdo con el centro de investigacién al que pertenezca el proyecto.

Remitir en un Unico archivo en formato PDF los siguientes soportes:

Convocatoria vinculacion estimulo econdmico a estudiantes.

Pantallazo publicacién de convocatoria

Pantallazo resultados finales

Acta de evaluacién de candidatos

Carta de presentacion y declaracién del postulante.

Certificado o constancia de la direccion del Centro de Investigaciones de la Facultad respectiva en el que
conste la participacion del postulante en semilleros de investigacion de la UMNG, durante su formacion de
pregrado.

e Cédula de ciudadania al 150%.

e Carnet estudiantil.

e Formato de justificacion

e Pantallazo de la requisicion en UNIVEX, solicitada por el tutor del PIC8

La entrega completa de la documentacion (requisicién, certificado de disponibilidad presupuestal - CDP, formato de
vinculacién y soportes) debera realizarse dentro de los 10 dias habiles siguientes al inicio del proyecto PIC. Las
solicitudes extemporaneas no seran tenidas en cuenta ni procedera el otorgamiento del estimulo.

Una vez recibida la requisicion, la Vicerrectoria de Investigaciones tramitarq el CDP, documento necesario para
continuar con la vinculacion del auxiliar y expedir la resolucion que otorga el estimulo.

La Vicerrectoria de Investigaciones proyectara la resolucion que otorga el beneficio a los estudiantes seleccionados
para participar en los PIC como auxiliar de investigacion formativa y que, segun el tutor del proyecto, hayan
cumplido con los requisitos para recibir el estimulo. El tutor avalara el desembolso del estimulo al finalizar el cuarto
mes, contado a partir de la natificacion de la resolucion que otorga el beneficio.

8 El envio oportuno de este documento es indispensable para que la Vicerrectoria de Investigaciones inicie el
tramite del Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP).
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El tutor, de comun acuerdo con los estudiantes, prepararan y someteran la propuesta segun los plazos y
condiciones establecidas en la presente convocatoria. El estudiante de pregrado no recibira estimulo econémico.

Los proyectos seleccionados en la convocatoria abierta por la Vicerrectoria de Investigaciones seran ejecutados

durante el periodo definido en los presentes términos de referencia, por lo que se espera que los estudiantes
seleccionados mantengan su condicion de estudiantes regulares de la UMNG durante ese periodo.
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Anexo No 5. Documento “Cartillas que impactan — Guia creativa para futuros investigadores”
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Portada

Al crear la portada de su cartilla, aseglrense de
incluir toda la informacion del proyecto que le dio
vida. Aqui les dejo lo que deben considerar:

Titulo del proyecto en el que se desarrollé el documento.

Nombres de todos los integrantes que aportaron al proyecto.

Filiacidon institucional de cada uno de los miembros del grupo
de trabajo.

Cadigo del proyecto, si aplica, y fecha de elaboracion.

Recuerda que... &

toda esta informacion debe estar en una sola pagina. jMuchos éxitos!

Para la seccion de
resumen, deben
ofrecer un vistazo
completo de su
trabajo en un parrafo
que no exceda las
250 palabras. Aqui
les dejamos los
puntos clave que
deben incluir:

Objetivos principales de la investigacion o del proyecto.>

Metodologias que utilizaron. )

Resultados que obtuvieron. >

999

Conclusiones mas relevantes.)

Recuerda redactar el resumen en tercera
persona, usando frases como: "El presente
trabajo analiza..."




Palabras clave

Las palabras clave son términos o frases cortas
que capturan los conceptos mas importantes de
su estudio. Su funcion es ayudar a otros
investigadores y lectores a encontrar su
trabajo con facilidad. Asegurense de incluir
entre tres y cinco palabras clave. No olvides
que las palabras clave deben estar separadas
por punto y coma.

iManos a la obra!

Estructura de un documento IMRaD &

Para que su trabajo esté bien organizado, les sugerimos seguir la estructura IMRaD, que
significa: Introduccion, Métodos, Resultados y Discusion.
Aqui les explicamos cada seccion:

< Introduccion )

En esta parte, deben presentar el problema que motivd su proyecto. Aqui es donde cuentan
brevemente el contexto, lo que ya se sabe sobre el tema y la necesidad o vacio que encontraron (es
decir, ¢qué se sabe sobre el tema?). Terminen con el objetivo de su trabajo, redactado de forma clara
Extension: 500-600 palabras con espacios

y concreta.

< Métodos )
Aqui deben detallar cémo realizaron el proyecto. Esta seccion debe explicar, paso a paso, el proceso
seguido: el disefio del estudio, las actividades realizadas, los materiales y recursos utilizados, los

participantes o muestras involucradas, y los criterios aplicados. Si hubo diferentes fases, deben
presentarse en orden cronologico.

El objetivo es que cualquier persona pueda entender claramente el procedimiento y ver que la cartilla
se basa en un proceso sistematico y confiable. jimportante! No deben presentar resultados en esta
seccion; solo cuenten lo que hicieron y como Lo hicieron.

Extension: 600-1300 palabras con espacios



< Discusién)

En esta seccion, interpreten los hallazgos. Deben explicar qué significan los resultados en relacion
con el problema y el objetivo planteados en la introduccion. Sefialen si los resultados coinciden o
difieren de lo que se conoce sobre el tema.

También identifiquen las limitaciones del proyecto (qué aspectos pudieron influir en los resultados o
quedaron pendientes) y resalten los aportes practicos. Terminen con conclusiones breves y claras que
resuman el aporte del proyecto y, si es posible, sugieran recomendaciones o pasos a seguir en futuras
investigaciones o practicas.

Extension: 600-1000 palabras con espacios

iCon estos apartados, (@

cumples con la estructura de un documento IMRaD!




Ademas de las secciones principales, su cartilla puede incluir
otros apartados que consideren importantes para fortalecer la
presentacion de su proyecto. Algunas sugerencias son:

B Formato

Estos apartados son flexibles y
pueden adaptarse segun la
naturaleza de cada proyecto y el
proposito pedagogico de la cartilla.

Para el formato de su
cartilla, sigan estas

Material grafico

indicaciones: Recuerden que el material grafico debe
estandarizarse en figuras y tablas.

Letra: Times New

Roman, 12 puntos. = ~

iEsperamos que esta guia les sea util!

Si tienen alguna pregunta o necesitan mas
ayuda, jno duden en comunicarse con la
Editorial Neogranadina

Interlineado: Doble.

Margenes: 3 cm por

cada lado. editorial.neogranadina@unimilitar.edu.co
N J
Tamano: Carta, en
Word. .
jAtencion!

No se pierdan las convocatorias de la Editorial
Neogranadina para postular su cartilla en la
coleccion 'Ciencia que Comienza'.
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