
 

 

 

Manual Reporte de Novedades de Cargas Académicas 

 

Por medio de esta herramienta el estudiante antiguo de Pregrado Presencial y  
Distancia podrá realizar sus solicitudes de novedades de cargas académicas para 
ser contestadas por la Dirección del Programa o la Dirección de la Unidad 
Académica. 

Podrá Ingresar por la Página de la Universidad en la Sección Estudiantes – Reporte 
de Novedades Cargas Académicas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ingrese con su correo institucional y su contraseña 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Diligencie los campos del formulario – Datos del Estudiante – Sede o modalidad 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Puede utilizar todos los subformularios una sola vez. 

El subformulario Asignaturas propias del programa se puede utilizar una vez y se pueden 
hacer hasta 8 novedades en un solo envío. 

Los demás subformularios se pueden utilizar una vez cada uno y se pueden hacer hasta 3 
novedades en un solo envío. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



- Escriba el nombre de la Asignatura con la que presenta alguna novedad, digite el 
código de la asignatura y realice una breve descripción de la novedad que 
presenta con dicha asignatura. 

- Si requiere enviar otra novedad que presenta con otra asignatura, haga clic en el 
botón Agregar otra novedad 

- Envíe una captura del horario. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Autorice el tratamiento de datos 
- Acepte términos y condiciones 
- Haga clic en Enviar solicitud. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Toda novedad enviada a la Dirección del Programa o a la Dirección de la Unidad 
Académica, llegará al correo Institucional, igual que las contestaciones a estas 
solicitudes. 

 


