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DIVISION ADMISIONES, REGISTRO

Y CONTROL ACADEMICO

UNIVERS;DAS MILITAR
NUEVA GRANADA

MANUAL PARA CARGAS ACADEMICAS

Ingresar a la plataforma estudiante Univex, recuerde que el usuario comienza con
est.nombre.apellido si no ha realizado el proceso por el gestor de identidades en
el siguiente link encuentra toda la informacion para poder realizar este proceso.

Gestor de cambio o recuperacion de contraseia:
https://www.youtube.com/watch?v=0-4jFMJ]Aleg

Plataforma estudiante — Carga Académica:
https://univex.umng.edu.co/InscMateLdap/Ctrl/

Capacitacion Cargas Académicas
https://www.youtube.com/watch?v=F8rU2_RyRP0

Una vez en la plataforma estudiante encontrara un menu y debe seleccionar la
opcion carga académica

Recibos de Pago

Actualizacion Hoja de Vida

Reingreso

Acceso a la inscripcién
de asignaturas para el
periodo siguiente.

Carga Académica

Transferencias Internas

Solicitud de Tramites

EXTRACREDITACION:

Debe tener en cuenta que la extracreditacion se materializa cuando el estudiante realiza la
carga de asignaturas y sobrepasa el nimero maximo de créditos establecido por nivel
(semestre) en el plan de estudios del programa. Para el caso de los beneficiarios de la
politica de gratuidad (incluye todos los fondos) sefialada que el valor de la matricula
generado por créditos adicionales (extracreditacion) no sera asumida por la
politica de Gratuidad y el estudiante debera cancelar dicho valor adicional en los

plazos seialados por la Universidad o sera inactivado.

NOTA: no se acepta extracreditacion de manera directa. Esta solicitud la debe elevar a
su direccién de su programa, para que sea avalada o denegada segun sea el caso, lo
anterior con el fin de que de manera conjunto con la Direccién de Programa notifique a la
Divisién de Financiera para el recalculo de su recibo de pago y que de esta forma pueda
cursar todas sus materias sin contratiempos.
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Una vez seleccionado el sistema visualizara las asignaturas a inscribir para el
periodo, Selecciona la asignatura a cursar en el botén >

Werificar si las
asignaturas inscritas
estn corectas o se

requiere algin cambio
anles de acepiar ia

carga

Mumero de veoas gue
se a reprobado la
asignatura
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Selecciona ia
Eignatura a inscribir y
asignarle grupo

9 - PkeyGrupNive: 1 - PkeyAsigEstu- 287 - Afic del Periodo: 2,017 - Creditos:4

Grupo al cual esta Créaditos de la
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acuerdo al plan de
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Al seleccionar la asignatura el sistema enlistara los grupos creados para poder cursarla,
pulsa la opcién inscribir en el grupo deseado.

[ carga Académica: EXTENSION CULTURAL Y DEPORTIVA

5.0 - Codigo de la Asignatusa 1003081 - idertifics
Mival-2 iro del Penodo: ) - Cancalada

Puade visualizar mas
registros prasionanda
una de las 3 cantidades
disponibles

= Tenga en cuenta que puedan axistiy muchos
grupos disponibles, asi que use fa barra de
navegaciin para encontrar &l gua mas asie
de acuerdo a sus necesidades

Puede filtrar |a busqueda, use 3
caracteres y espere un segundo
para que inicie ka blisqueda
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Inseribir Horars
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Insoribir ¥
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nscribir Morario

Mo, de inscritos ¥ cupos

JEZ CASAS EDHIN

Este Tlink” le permite inscribir 1a

disponibles, si esta en
Rojo es que no hay
CUpos

asignatura {Extensitn Cultural y

Deportiva) al gropo que
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Docente que ko imparte
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e Una vez inscrita la asignatura el sistema lo direcciona para poder seguir el
proceso con las otras asignaturas a cursar.

e En caso de que el grupo esté lleno el sistema le informara para que pueda
tomar otro grupo.

ISHCRG11. No hay cupos
disponibles

FhoyCargAcad:20.721.008 - PeeyGupiive:1 - PioyasigEshn 2,507 - Afio del Periodo-2.017 - Craditos:0
Carga?l. - Nombre de la Asignatura EXTENSION CULTURAL ¥ DEPORTIVA - Aepetician - / inscrita?: Mo - Nivel:2 - Numern del Perod
Cancelada:Nao - Nivel:1

t

m Carga Académica: EXTENSION CULTURAL Y DEPORTIVA
Codigo de la Asignaturs: 100 o

LUI:lrm mansaje anviado

Mensajes de error

enmviados al inscribir
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Una vez termine este proceso de inscripcion en la parte superior encontrara un

botdn para verificar que no tenga cruces.

s msignaturas en repeticion
<hrf>

Carga Academica
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permilir aceptar la
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Aceptar Carga
Después se le activa el boton para terminar el
proceso de carga académica y poder enviar la carga realizada como soporte a su
correo institucional.

Carga Académica
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IMPORTANTE:
.

Una vez inscritas sus materias con sus correspondientes grupos debe confirmar su carga
(ACEPTAR CARGA) de esto dependera la generacion de su recibo para el pago ya sea con
recursos propios o por la aplicacidon de potencial beneficiario de la politica de gratuidad, sin
su aceptacion no se garantiza la carga académica.
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