INSTRUCTIVO PROCESO DESCUENTO DE INSTITUCIONALIDAD

1. Ingresar a la pagina principal de la universidad y seleccione la opcion “Estudiantes”.

Aspirantes | Estudiantes | Alumni | Docentes | Administrativos

UNIVERSIDAD MILITAR UNIVERSIDAD ¥ ADMISIONES v PROGRAMAS v . I
NUEVA GRANADA

UINIVERSIDAD M|
NUEVA GRA!

AV

Inscripcion

2. Seleccione opcién “consulta de notas”

INIVERSIDAD MILITAR UNIVERSIDAD v ADMISIONES v PROGRAMAS v INVESTIGACION v COMUNIDAD v RECURSOS v
UEVA GRANADA

UNIVERSIDAD MILITAR
NUEVA GRANADA

Estudiantes

Calendario Académico Consulta de Notas Aulas Virtuales Pagos en Linea




3. ingresar como estudiante

Portal de Estudiantes

Acceso por DIRECTORIO
ACTIVG

[
§ )
“ © v
LINIVERSIDAD AMILITAR

MNUEVA GRANADA

Ingrese su usuario del Gestor de
Identidad : *

| —— Digite su cadigo o usuario

Ingrese su clave: *

| — L e

Ingrese el texto de la imagen de
arriba

| moms D ingrese al sistema

Ir a cambio y recuperacion
de clave del gestor de
identidades

Acceso por

usuariofclave de univex

Univex IV (R4.7) - Binary Tools
2025

4. Seleccionar opcién “solicitud de tramites”

rMend Ppal

Saelecciomar Poroogra e

Solicitud de Certificados

AuvcaoadEmicos
Drefinitivas

Parciales actualas
Tramites de Paz v Saluvo
Horario Actuwual
Inmformacicon EPS
Avctualiracidm de Datos
Wacacionales
Evaluacidén Profesoral
Cambio de clawe

Foe i rng resaao

Carga AcadEemica

Transferencias Intermnas

ISU‘Iicitud de tramibaes I

Consulta de tramites

Todos los Recibos

Inforrmacidon a tenaer emn Ccuaenta:s

Swu jormnada actual as:

Mensajes del Administrador

Apertura plataforma solicitud de
descuentos periodo académico 2026-2

Unico plazo del 09 de marzo al 15 de mayo
de 2026 para los siguientes tramites:

1. Proceso descuento de Institucionalidad
2. Proceso descuento de Municipios

Mo seran tenidos en cuenta documentos
enviados wia correoc electranico, deben ser
cargados por esta plataforma.

FPara mawyor informacion, consulte en la pagina
welb los reguisitos gue debe cumplir al realizar
su solicitud:
https:ffumng.edu.cofdivision/Mfinanciera/f



5. Seleccionar la opcién “Certificado de institucionalidad”

Menii Ppal Solicitud de Tramites

Seleccionar Programa

Despliegue

Tipo de tramite

Solicitud de Certificados
Académicos

Nombre:
Definitivas -
--Saleccione un dato— o
Parciales actuales gccounetmdatog p
DEVOLUCION
Tramites de Paz y Salvo
4| ICETEX

seleccione

CERTIFICADO DE INS

TUCIOMALIDAD

Horario Actual

DESCUENTO CONVENIO MUNICIPIOS (NO INSTITUCIONALIDAD)

Informacion EPS
FACULTAD DERECHO CAMPUS_EXAMEN PREPARATORIO PREGRADO PRIVADO |

Actualizacion de Datos FACULTAD DERECHO CAMPUS_EXAMEMN PREPARATORIO PREGRADO PRIVADO I

FACULTAD DERECHO CALLE 100_EXAMEN PREPARATORIO PRIVADO |
Vacacionales

FACULTAD DERECHO CALLE 100_EXAMEN PREFPARATORIO LABORAL
Evaluacion Profesoral FACULTAD DERECHO CALLE 100_EXAMEN PREFARATORIO FROCESAL

. FACULTAD DERECHO CALLE 100_EXAMEN PREFARATORIO PENAL
Cambio de clave

FACULTAD DERECHO CALLE 100_EXAMEN PREFPARATORIO FUBLICO

Reingreso PROGRAMA DERECHO SEDE VILLA ACADEMICA PREFPARATORIO UNICO

_ _ e w ATPRIN

6. Tener en cuenta los documentos que debe acreditar e instrucciones para realizar el
proceso con éxito.

bservaciones: INSTITUCIONALIDAD
Estudiante es el Titular Debe Adjuntar certficade laboral del estudiante.
Estudiants es el Bansficiario (Hijos Militares). Deba Adjuntar certificado laboral del padre o la madre y debe estar ragistrado an ol SIATH.
Estudiante s el Bensficiarie (Hijos Civilas). Deba Adjuntar cartificade laboral del padre o la madre y debs adjuntar registre civil de nacimients.
Estudisnta ez &l Baneficiaric (Conyuge Militares). Debe Adjuntar certificade labaral del titulsr, debe estar registrade an el SIATH y sdjuntar certificade de matrimenic.
Estudianta es el Bansficiario (Conyuge Civles). Deba Adjuntar certificado laboral del titular y adjuntar certificado de matrimonic.
Estudianta s el Beneficiario (Hijo de Conyugs). Debe Adjuntar certificade laboral del titular, adjuntar certificade de matrimonio y declaracién ante notario por dependencia econémica del estudiante.
Datos Complemeantarios Digite los datos requeridos.
Fuerza Institucicnal Digite en s Casilla de " Fuerza Institucional el cédigo al que corresponde

= 01 AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES
= 02 ARMADA NACIONAL
- 03 CAJA DE RETIRO DE LAS FUERZAS MILTIARES - CREMIL
04 CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL - CASUR
= 05 CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR Y DE POLICIA
= 06 CIRCULO DE SUBOFICIALES
07 CLUB MILITAR
D8 COMANDO GENERAL DE LAS FFMM
- 09 CORPORACION DE ALTA TECNOLOGIA PARA LA DEFENCA - CODALTEC
- 10 CORPORACION DE CIENCIA Y TECNOLOGIA PARA EL DESARROLLO DE LA INDUSTRIA NAVAL, MARTITIMA Y FLUVIAL "COTECMAR"
11 CORPORACION DE LA INDUSTRIA AERONAUTICA COLOMBIANA "CIAC"
17 CORBORACTON MATAMORNS
- 12 MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
- 14 EIERCITO NACIONAL
15 FONDO ROTATORIO DE LA POLICIA NACIONAL
16 FUERZA AEREA COLOMBIANA
= 17 GABINETE MINDEFENSA
- 18 HOSPITAL MILITAR CENTRAL
19 HOTEL SAN DIEGO HOTEL TEQUENDAMA
20 INDUSTRIA MILITAR TNDUMIL COLOMBIA
- 21 INSTITUTO CASAS FISCALFS
-
- 23 POLICIA NACIONAL
24 SERVICIO AERED A TERRITORIOS NACIONALES SATENA
= 25 SUPERINTENDENCIA DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA
- 26 UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA



7. Diligenciar los campos solicitados y adjuntar los documentos en un solo archivo pdf.

- 17 GABINETE MINDEFENSA

- 18 HOSPITAL MILITAR CENTRAL

- 19 HOTEL SAN DIEGO HOTEL TEQUENDAMA

- 20 INDUSTRIA MILITAR INDUMIL COLOMBIA
Nombre y ape”idos 21 INSTITUTO CASAS FISCALES

22 MINISTERIO DE DEFENSA

CompletOS 23 POLICIA NACIONAL
RVICIO AEREQ A TERRITORIOS NACIOMALES SATENA
R EMDENCIA DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA

- 26 UNIN L MILITAR NUEVA GRANADA

Archivos adjuntos: IC~*0s Complementarios

. b
“
Anexos

| [UE UL ERELE L Subir: Mo olvide pid

Mombre del Titular {Requerida) *

Mombre del Beneficiario

¥

Adjuntar archivo PDF y dar clic en

descrito arriba. (Requerida) *

Digite el Mimero de la FUERZA INSTITUCIONAL del listado

el boton rojo para ser cargado

Tener en cuenta que
debe diligenciar un
dato numérico con la
informacion de arriba

8. Una vez registrados los datos dar clic en enviar.

= 22 MINISTERIC DE DEFENSA

= 23 POLICIA NACIONAL

= 24 SERVICIO AEREO A TERRITORIOS NACIONALES SATENA

= 25 SUPERINTENDENCIA DE VIGILANCIA ¥ SEGURIDAD PRIVADA
= 26 UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA

Anexos Nombre del Titular (Requerida) *

4 ¥

Archivos adjuntos: Datos Complementarios

= = RAMOMN FEREZ FER
% Prueba para instructivo.pdf (12/05/2026 [ =|

[LUEYS M Subir Mo olvide pid

Mombre del Beneficiario

Una vez cargue su |NATALIAF'EREZ SOSA

descrito arriba. [Requerido) *

documento se vera asi Digite el Nimero de la FUERZA INSTITUCIONAL del listado

|23

Enviar

I

Dar clic en enviar



9. Cuando el tramite sea creado se evidenciara de la siguiente manera.

enu Ppal
Seleccionar Programa

Solicitud de Certificados
Académicos

Definitivas
Parciales actuales

Tramites de Paz y Salvo

Horario Actual

Informacion EPS

Actualizacion de Datos

Solicitud de Tramites

Tipo de tramite

Mombre:

| sone un dato— v|

R Lt

ramite creado

A——
.\

-

Su tramite quedo cargado con éxito

10. Para verificar su tramite o el estado del mismo usted debe ingresar en la opcién de

“consulta de tramites”

e R W el

Parciales actuales

| [ —Seleccione un dato—

ramite creado

st ol i - |
N

Horario Actual

Informacion EPS

-

Actualizacicon de Datos

WVacacionales

Evaluacion Profesoral

Cambioc de cawe
Reingresao

Carga Académica

Transferencias Internas

Solicitud de tramites

G:onsulm de tramites )

Todos los Recibos




11. En la opcidn “consulta en tramite” podra comprobar que sus documentos fueron
cargados con éxito y en qué estado se encuentra su solicitud.

1end Ppal
Seleccionar Programa

Solicitud de Certificados
Académicos

Definitivas

Parciales actuales
Tramites de Paz y Salvo
Horario Actual
Informacion EPS
Actualizacion de Datos

Vacacionales

Ml cidn Nenfac o 1

inicio inalizacion fde

—/—-/- | =3 o hay

DEVOLUCION 11}05){2026 “j’“{“

CERIFICADODE | 04/11/2025 03/12/2025
INSTITUCIONALIDAD

—/—/- | Z==E=ARevisado para

bbservaciones.

Institucionalidad

Estado de
solicitud

Mostrar tramites
entregados

Observaciones  |Adjuntos

Anexos

Prueba para
instructivo.pdf
(11/05/2026
03:40:00)

Anexos

Documento cargado




