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CIUDAD: Bogota o HORA INICIO: HORA FIN: 03:10 PM.
ACTA No. 03 FECHA: 05y 06 dejunio | 10:40 AM. (06/05/2025)
' de 2025. (05/05/2025) '

ENTIDAD: Universidad Militar Nueva Granada. NIT: 890.225.340-8

MODALIDAD DE LA |:|

AUDITOREA VIRTUAL PRESENCIAL [

TIPO DE AUDITORIA | INsPECCION| ] viGiLanciA [] | conTroL |

OBJETIVO DE LA REUNION: Realizar auditoria de auditoria de Control, a la Universidad Militar
Nueva Granada de la ciudad de Bogota, en la que se pondra de presente las acciones
establecidas en el Plan de Mejoramiento Archivistico - PMA, en cumplimiento de la Ley 594 de
2000, “Ley General de Archivos” y demas normativa archivistica expedida para su desarrollo

ASISTENTES - AGN

Nombre Completo Cargo Correo Electrénico
Profesional Universitario - | rossy.pimienta@archivoge
Rossy Patricia Pimienta | Subdireccion de Inspeccion, | neral.gov.co
Velasquez Vigilancia y Control -AGN
Abogada Subdireccion de | afrancoa@archivogeneral.g
Anyelina Franco De Arco Inspeccion, Vigilancia y Control 0oVv.Cco

ASISTENTES - UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA

Nombre Completo Dependencia /Cargo Correo Electrénico
Maribel H Castro R Control Interno de Gestion- PV-11 Maribel.castro@unimilitar.e
du.co
Alberto Orozco Oficina de Control Interno- TO jesus.orozco@unimilitar.ed
u.co
Erika Gonzalez Técnico de Divisibn de Gestion | erika.gonzalez@unimilitar.
Documental edu.co
Juan Pablo Gémez Jefe de Division de Gestidn | juanp.gomez@unimilitar.e
Documental du.co
Elsa Aguirre Jefe de Talento Humano elsa.aguirre@unimilitar.ed
u.co
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DESARROLLO DE LA AUDITORIA

El dia 05 de junio de 2025 siendo las 10:40 a.m., se inicié auditoria de Control en modalidad
presencial en la Universidad Militar Nueva Granada, Ciudad de Bogotd, por los profesionales de
la Subdireccién de Inspeccion, Vigilancia y Control (en adelante SIV) del Archivo General de la
Nacién Jorge Palacios Preciado (en adelante AGN), en la que se expuso de presente el objeto
de la auditoria.

De conformidad con lo sefialado en el articulo 2.8.8.1.5. del Decreto 1080 de 2015, define el
Control en los siguientes términos, asi:

“facultad para tomar las acciones y correctivos necesarios o impartir las érdenes a que haya
lugar, con el fin de dar cumplimiento a la Ley General de Archivos y demas normatividad
archivistica expedida para su desarrollo”.

La apertura de la auditoria fue atendida por las personas arriba mencionadas, evidencidndose
asi el cumplimiento del articulo 2.8.10.3. del Decreto 1080 de 2015; en la que se puso de
presente el objeto de esta, la metodologia de trabajo a implementar, con el propésito de
verificar el cumplimiento del Plan de Mejoramiento Archivistico - PMA, PMA suscrito con el AGN
a partir de auditoria de verificacion realizada el 07 de abril de 2017.

ANTECEDENTES DE LA AUDITORIA

Revisado el expediente de la Universidad Militar Nueva Granada que reposa en SIV del AGN,-
del Archivo General de la Nacién (AGN), se observa lo siguiente:

Auditoria de Inspeccidon: Realizada del 03 al 07 de abril de 2017, con el objetivo de verificar
el cumplimiento de la Ley General de Archivos, 594 de 2000, y demas normatividad archivistica
expedida para su desarrollo, dejando en sitio el mismo dia el acta e informe definitivo.

Mediante oficio N° 2-2017-03961 de fecha 15 de mayo de 2017, PMA se suscribe para ser
ejecutado en el periodo del 08/05/2017 al 31/12/2018.

Auditoria de Vigilancia: realizada el dia 22 de marzo de 2019.
Procesos sujetos de verificacion:

1. Instancia Asesora en materia archivistica.(Superado)
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Tabla de Retencidon Documental y Cuadros de Clasificacién Documental.
Programa de Gestién Documental-PGD

Inventario Unico Documental.(Superado)

Unidad de Correspondencia. .(Superado)

Conformacion de los Archivos Publicos (TVD)

Organizacién de los Archivos de Gestidn

Organizacién de Historias Laborales

Sistema Integrado de Conservacion- SIC.

RN AWDN

Mediante oficio: N° 1-2019-04141. de fecha 08/04/2019, la Universidad Militar Nueva Granada,
remite observaciones al informe. El AGN, remite respuesta con radicado N° 2-2019-06039 de
fecha 16/05/2019, respuesta a observaciones.

Mediante oficio: 1-2019-05000. de fecha 30/04/2019, la Universidad Militar Nueva Granada,
remite Plan de Mejoramiento Archivistico -PMA. El AGN, remite respuesta con radicado N° 2-
2019-06356, de fecha 22/05/2019. Orden de cumplimiento para ser ejecutado al 31/12/2021

Primer Informe Semestral: remitido mediante oficio: N° 1-2019-12019. de fecha
11/10/2019, EI AGN dio respuesta mediante oficio N° 2-2019- 14659, de fecha 25/10/2019,
reportandose 21.14% de avance.

Mediante oficio: 2-2019-16946 de fecha 20/12/2019, el AGN remite a la Universidad Militar
Nueva Granada, concepto técnico de las TVD. Respuesta al radicado N| 1-2019-12451.

Segundo Informe Semestral: remitido mediante oficio: N° 1-2020-02940. de fecha
06/04/2020, El AGN dio respuesta mediante oficio N°2-2020-03516 de fecha 11 de mayo de
2020, reportandose un porcentaje de avance de 29.46%.

Mesa de trabajo de fecha 01 de septiembre de 2020

Tercer Informe Semestral: remitido mediante oficio: N° 1-2020-8592. de fecha 08/10/2020.
El AGN dio respuesta mediante oficio N°2-2020-10249 de fecha 12 de noviembre de 2020,
reportandose un porcentaje de avance de 52%, dandose por superado el hallazgo de
“'Sistema Integrado de Conservacion”.

Cuarto Informe Semestral: remitido mediante oficio: N° 1-2021-3576. de fecha 09/04/2021.
El AGN dio respuesta mediante oficio N°2-2021-4578 de fecha 10 de mayo de 2021,
reportdndose un porcentaje de avance de 70%, y dandose por superado el hallazgo de
“Programa de Gestion Documental”.

Mediante oficio: 1-2021-6299 de fecha 29/06/2021, la Universidad Militar Nueva Granada,
solicita orientacion del PMA. El AGN El AGN dio respuesta mediante oficio N°2-2021-06635 de
fecha 06 de julio de 2021.
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Quinto Informe Semestral: remitido mediante oficio: N° 1-2021-10295. de fecha
11/10/2021. EI AGN dio respuesta mediante oficio N°2-2021-14360 de fecha 09 de diciembre
de 2021, reportandose un porcentaje de avance de 83,89%, y dandose por superado el
hallazgo de “Tablas de Retencion Documental”.

Mediante oficio: 2-2021-14396 de fecha 10/12/2021, el AGN remite a la Universidad Militar
Nueva Granada, resumen sustentacion TVD.

Sexto Informe Semestral: remitido mediante oficio: N° 1-2021-439. de fecha 19/01/2022 El
AGN dio respuesta mediante oficio N°2-2022-1391 de fecha 14 de febrero de 2022,
reportdandose un porcentaje de avance de 90%, dandose por superado el hallazgo de
“Organizacion de archivos de gestion”.

Mediante oficio: 2-2023-001668 de fecha 23/02/2023, el AGN remite a la Universidad Militar
Nueva Granada, seguimiento al PMA.

El AGN, mediante oficio 2-2025-05803, notificd a la Universidad Militar Nueva Granada, para
auditoria de control para los dias 05 al 06 de junio del 2025

METODOLOGIA DE LA AUDITORIA

El procedimiento de auditorias presenciales puede ser aplicado por la Subdireccion de
Inspeccion, Vigilancia y Control para las actividades de vigilancia y/o control a las entidades del
estado y a los documentos de caracter privado declarados de interés cultural en concordancia
con la Ley 594 del 2000 y el Decreto 1080 de 2015, y concretamente en cumplimiento de lo
establecido en Articulo 2.8.8.2.1 del Decreto 1080 de 2015, que consagra:

Articulo 2.8.8.2.1. Mecanismos técnicos de inspeccion, vigilancia y control para la
funcioén archivistica. El Archivo General de la Nacidén ejercera sus funciones a través de los
siguientes mecanismos:

a) Auditorias presenciales

b) Auditorias virtuales, mediante el uso de tecnologias de la informacion,

c) Oficios, solicitando informacidn sobre las gestiones adelantadas,

d) Formatos, manuales o en linea, establecidos por las autoridades competentes vy,

e) Otros mecanismos para verificar el cumplimiento de la funcion archivistica. (Negrillas fuera
del texto).
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PROCESOS SUJETOS DE VERIFICACION

En el desarrollo de la presente Auditoria de Control, se informé que se verificara los hallazgos
registrados en la Universidad Militar Nueva Granada, en la auditoria de vigilancia realizada en
el mes de marzo de 2019, los cuales se encuentran en el respectivo Plan de Mejoramiento
Archivistico - PMA.

Hallazgos pendientes por superar:

1. Conformacion de Archivos Publico -Tablas de Valoracion Documental
2. Organizacion de Historias Laborales

INFORME DE LA AUDITORIA

Con fundamento en los soportes entregados y el seguimiento al Plan de Mejoramiento
Archivistico - PMA, por parte de la de SIVC, la verificacion de los avances presentados por la
Entidad, a cada una de las actividades programadas para superar los hallazgos. las conclusiones
del analisis se presentan a continuacion:

1. HALLAZGO No. 1. CONFORMACION DE ARCHIVOS PUBLICOS- TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL

De conformidad con la Ley 594 de 2000, en su Articulo 11. “obligatoriedad de la conformacion
de archivos publicos El Estado esta obligado a la creacion, organizacion, preservacion y control
de los archivos, teniendo en cuenta los principios de procedencia y orden original, el ciclo vital
de los documentos y la normatividad archivistica.

Decreto 1080 de 2015 en su Articulo 2.8.7.1.3. literal e), Indica “"Tabla de valoracion
documental: listado de asuntos o series documentales a los cuales se asigna un tiempo de
permanencia en el archivo central, asi como su disposicién final.”

Acuerdo 001 de 2024: TITULO 5, Capitulo 1 - Tablas de Retencién Documental y Tablas de
Valoracién Documental. Secciones del 1 al 3, en sus Articulos del 5.1.1.1. al Articulo 5.1.3.2. y
capitulo 2, Articulo 5.2.1. al Articulo 5.2.7 y capitulo 4, Articulo 4.4.1. al Articulo 4.4.5.

Una vez realizada la auditoria de control a la Universidad Militar Nueva Granda, se pudo
constatar que las Tablas de Valoracién Documental fueron inscritas en el RUSD bajo el nimero
TVD-127, de conformidad con el certificado expedido por la Coordinacion del Grupo de
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Evaluacion Documental y Transferencias Secundarias de la Subdireccion de Gestién del
Patrimonio Documental, tal y como se evidencia a continuacion:

Que en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 19 del Acuerdo 004 de 2019, las Tablas de Valoracion
Documental de la UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA -UMNG reunian los requisitos de
aprobacion y convalidaciéon y, por lo tanto, se realizéd su inscripcion en el Registro Unico de Series
Documentales bajo el siguiente nimero: TVD-127.

En constancia se firma en Bogota, a 17 de febrero de 2022,

YEMNMI Firmado
digitalmente r
MARCELA  venra maRceLs
GASCA Fecha: 2022.03 03
MUETE 09:23:56 -05°00

YENNI MARCELA GASCA MUETE
Coordinadora del Grupo de Evaluacion Documental y Transferencias Secundarias
Subdireccion de Gestion del Patrimonio Documental
Archivo General de la NMacidn Jorge Palacios Preciado
Colombia

Foto N° 1. Aparte contentivo de certificado de inscripcion de TVD en RUSD .

Sea del caso anotar que, de manera seguida a la inscripcién en el RUSD, la adopcién de las
Tablas de Valoracién Documental se dio mediante resolucién 0357 de 16 de mayo de 2022 por
parte de la entidad asi:

En mérita de las anteriores consideraciones, el Rector de la Universidad Militar Nueva Granada,
RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO. Adoptar las Tablas de Valoracién Documental - TVD de la Universidad Militar Nueva

Granada, aprobadas por el Comité Institucional de Gestion y desempefio y convalidadas por el Archivo
General de la Nacion. .g>._f

Foto N° 2. Aparte contentivo de Resolucion 0357 de 16 de mayo de 2022.

Finalmente, las TVD se encuentran publicadas en la pagina web de la entidad en el siguiente
enlace:

https://www.umng.edu.co/es/transparencia/instrumentos-gestion-de-informacion-publica/tablas-de-valoracion-

documental
Por lo anotado, se da por superado el hallazgo.

2. HALLAZGO No. 2. ORGANIZACION DE HISTORIAS LABORALES

Favor imprimir a doble clara

PROCESO: Inspeccidn, Vigilancia y Control IVC, Versién 01, Pagina 6 de 17, vigente desde: 04-10-2022
Este documento es fiel copia del original, su impresion se considera copia no controlada.



<1 Archivo General ~ ACTA DE AUDITORIA DE INSPECCION, VIGILANCIA O
/! de la Nacion CONTROL

IVC-FO-05

De conformidad con lo establecido en los articulos 9.5.1 al 9.5.5. del Acuerdo No. 001 de 2024,
los cuales indican:

Articulo 9.5.1. Objetivo. Establecer lineamientos frente a la conformacion, tiempos
de retencion y cierre de las historias laborales, sin importar el soporte fisico o formato
electrénico en que se encuentren, sin perjuicio de lo establecido en la Ley General de
Archivos y sus normas reglamentarias.

Articulo 9.5.2. Conformaciéon de la Historia Laboral. La Historia laboral se debe
conformar con los tipos documentales minimos establecidos para la serie documental,
descrita en el Banco Terminoldgico — BANTER del Archivo General de la Nacién Jorge
Palacios Preciado

Paragrafo. Podran identificarse tipos documentales adicionales a los sefalados, segun
la naturaleza juridica de la Entidad y las funciones asignadas a esta.

Articulo 9.5.3. Custodia y seguridad de la Historia Laboral. Indica "El area de custodia
documental del archivo de historias laborales debe ser de acceso restringido, limitado
unicamente al personal autorizado y llevando un estricto control de su consulta.
Paragrafo. Las areas de custodia documental deben cumplir con las condiciones
técnicas, locativas, materiales y ambientales que ha establecido el Archivo General de la
Nacién Jorge Palacios Preciado para este tipo de espacios, de manera tal que se garantice
la integridad fisica y técnica de las historias laborales, sin alterar la informacién que
contienen.

Articulo 9.5.4. Cierre de la Historia Laboral. El cierre de la Historia Laboral se
determina una vez cumplido todo el tramite administrativo establecido para el retiro y
pago de las prestaciones sociales definitivas del funcionario.

Paragrafo. Una vez efectuada la transferencia documental de la Historia Laboral al
archivo central, no se deben incluir nuevos documentos en los expedientes. Frente a
tramites posteriores que requieran la consulta de la Historia Laboral para certificar hechos
relacionados con el desempehfo de sus funciones o del tiempo de servicio con la entidad,
los documentos generados deben ser archivados en la serie o subserie documental
correspondiente por la cual se adelanta el tramite.

Articulo 9.5.5. Tiempo de retencion de la serie historias laborales. Para las
historias laborales se recomienda un tiempo de retencién de dos (2) afios en archivo de
gestion contados a partir de la desvinculacion del funcionario de la entidad. Una vez se
ha realizado la transferencia al Archivo Central se recomienda un tiempo de retencion
minimo de ochenta (80) afos.

Paragrafo. La entidad podra aumentar el tiempo de retencion de las historias laborales
en archivo de gestion y archivo central de acuerdo con sus necesidades particulares, pero

no podra reducir el tiempo de retencion.

Soportes aportados:

- FUID A_LTIMA VERSIA_N 2023

- FUID A_LTIMA VERSIA_N 2023

- ACTAS DE CAPACITACION 2024.

- 1325_INSTRUCTIVO_ARCHIVO_DE_HISTORIAS_LABORALES_v3 (2016)
- 2604_FORMATO_CONTROL_DE_LA_HISTORIA_LABORAL_vV5
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Realizada la verificacion al cumplimiento de la normatividad vigente y la Circular 004 de 2003
(expedida por el Departamento Administrativo de la Funcidén Publica y el Archivo General de la
Nacion); el area de Talento Humano, informd al equipo auditor, que los expedientes de historias
laborales, se administran fisicamente, y que se encuentran en la bodega de su propiedad,
ubicada en la sede Campus del Municipio de Cajica, Departamento de Cundinamarca.

Por lo anteriormente expuesto, el equipo auditor realizd la verificacion del proceso de
organizacion documental (clasificacién, ordenacion y descripcion), identificando lo siguiente:

e Historias laborales activas: 4.500

e Historias laborales inactivas: 400

e La Serie de Historias Laborales es producida y custodiada por Vicerrectoria Administrativa
- Divisidn de Gestién de Talento Humano

e La Division de Gestion de Talento Humano, cuenta con inventario documental
diligenciado en formato registrado en el Sistema de Gestién de Calidad con el cddigo:
GD-GD-F-8

e EI FUID registra con diligenciamiento parcial, presentando omisiones en fechas, signatura
topografica, nUmeros consecutivos de cajas folios.

e Los expedientes se encuentran ubicados en cajas X200 y en estanterias en buen estado.

e Los expedientes se encuentran en unidades de conservacién optimas(4 aletas)

e Las carpetas estan identificadas con la Unidad Administrativa, Oficina Productora, y el
codigo y nombre de la Serie, pero carecen de fechas extremas.

e La rotulacién de las carpetas y cajas son diligenciados a esfero y, a marcador

e La mayoria de los expedientes carecen de hoja de control o, si la tienen, esta se
encuentra con diligenciamiento parcialmente.

e Algunos expedientes se encuentran foliados de manera parcial.

e No se evidencié un procedimiento vigente. Durante la auditoria, se presentd un
documento preliminar en proceso de actualizacion.

e Los prestamos se administran mediante correo electréonico, enviando el expediente
solicitado de forma escaneada.

Los funcionarios que atendieron la auditoria informaron al equipo auditor que, los
procedimientos de organizacidon documental, estan siendo actualizados. Por ello, se presenté la
version de la vigencia 2016.
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Foto N° 5. FUID Historias Laborales .Inactivas
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ACTA DE AUDITORIA DE INSPECCION, VIGILANCIA O

CONTROL IVC-FO-05

Tabla de muestra aleatoria, de organizacion de expedientes de historias laborales
activas

FORMATO DE RECOLECCION DE INFORMACION — PROCESO ORGANIZACION DOCUMENTAL
ENTIDAD: UNIVERSIDAD MILITAR DISTRITAL NUEVA GRANADA Tipo de visita: Control
Unidad Productora: OFICINA: TALENTO HUMAND Serie: HISTORIAS LABORALES |Fecha: 06/06/2025
Fechas sxtremas Tamafic de la Musstra 5'““’?:; Rétulo | ROt S,
No. | Nombre del Expediente o = T o Caje |Camet| FUD | Carpetas del Observaciones
s . oja - io 2 a Expedients
inicial Final Hol= 9% | Fotiacisn o 1 | caja|campeta
1| OSCAR ORLANDO ACOSTA 20549314 |SiF 18081331 S0 e NO ENNE] = ey el 1 FRIMER DOCUMENTO HOJA DE VIDA
FUNCION PUBLICA. ROTULOS DE
CAJA Y CARPETA EN ESFERO, HOJA
SANCHEZ DE CONTROL NO REGISTRA FECHA
Z[JUDITH ALEXANDRA 35222874 |SF 09n220|s1 S =] NO EERE] =] = =Y 1 PRIMER DOCUMENTO HOJA DE VIDA,
FUNCISN PUBLICA, ROTULSS DE
CAJA Y CARPETA EN ESFERO, HOJA
ACOSTA SAHAMUEL DE CONTROL NO REGISTRA FECHA
3[JULIAN ALFONSO ACUNA 14305428 Sk 2812118 (NO s = NO st [= i i = 1 PRIMER DOCUMENTO HOJA DE VIDA
FUNCION PUBLICA, ROTULOS DE
CAJA ¥ CARPETA EN ESFERO. HOJA
COLLAZOS DE CONTROL NO REGISTRA FECHA
2|EDWARD JAVIER AGERG 75543275 |SiF 28111118 |NO s = NO st [=i = i =] 1 PRIMER DOCUMENTO HOJA DE VIDA
FUNCION PUBLICA, ROTULOS DE
CAJA Y CARPETA EN ESFERG. HOJA
MONDRAGON DE CONTROL NO REGISTRA FECHA.
5[GEMA UNICE ACOSTA NIND ZoesassT | 5] =0 =) RN E] =0 50 50 TOEZ  |PRIMER DOCUMENTO HOJA DE VIDA
FUNGION PUBLICA ROTULOS DE
CAJA Y CARPETA EN ESFERD. HOJA
DE CONTROL NO REGISTRA FECHA
S[GEMA UNICE ACOSTA NIND Z0652557| 0811/2012 280220 [NO S0 = =) ENE] e S0 S0 ZODEZ  |PRIMER DOCUMENTO HOJA DE VIDA
FUNCIGN PUBLICA. ROTULOS DE
CAJA ¥ CARPETA EN ESFERD. HOJA
DE CONTROL MO REGISTRA FECHA

Tabla de muestra aleatoria, de organizacion de expedientes de historias laborales
inactivas:

FORMATO DE RECOLECCION DE INFORMACION — PROCESO ORGANIZACION DOCUMENTAL ARCHIVO CENTRAL
ENTIDAD: UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRAMADA Tipo de visita: Control
Unidad Productora: OFICINA: TALENTO HUMANO Serie: HISTORIAS Fecha: 06/06/2025
LABORALES
Fechas extremas Tamafio de la Muestra :;wmi:;:a oo | REWID e v
No. Nombre del Expediente cc. eaja | CarPet FUID Carpetas del Observaciones
: : Hoja de el | materian [ a Expedients
Inicial Final ; Caja |Carpeta|
RAFAEL MONTANA SANTOS, 148212|SF FRIMER DOCUMENTS HOJA DE
1 29/07/2002 NO sl sl NG st | s sl S| st 1DEZ  |VIDA FUNCION PUBLICA. ROTULOS
DE CAJA EN MARCADOR. HOJA DE
RAFAEL MONTANA SANTOS, 128312
1 30/09/2002 | 23/11/2015 no si s NC si| s si s sl 2de2
3020878 |SF FRIMER DOCUMENTO HOJA DE
VIDA FUNCION PUBLICA. ROTULOS
2 |af 1G 34 29/06/2001 s 2
2 |GERMAN ANGEL VARGAS 28/08/200 | sl sl NC st | s sl si sl ez |EEAELHRLSELE S poT s
CONTROL NO REGISTRA FECHA
2 |GERMAN ANGEL VARGAS 3020578 07/12/2001 | 03/08/2015 si s s NO si | s Bl Bl =i 2de2
416611325 S/F FRIMER DOCUMENTO HOJA DE
VIDA FUNCION PUBLICA. ROTULOS
AYA A 22/08/2015 el
3 |MYRIAM BEATRIZ AMAYA BERNAY 22108/201 si sl sl N st | sl sl sl s 1 et mnpiineieliers
CONTROL NC REGISTRA FECHA
20136027 |SF FRIMER DOCUMENTO HOJA DE
’ VIDA FUNCION PUBLICA. ROTULOS
1 A i 21/0712015 o 1
BEATRIZ PEfA DE BALISTRERI 21/07/2015 sl sl sl N st | s s sl s A D
CONTROL NO REGISTRA FECHA.
52272826 |S/F PRINER DOCUMENTO HOJA DE
AR A AAl A - . VIDA FUNCION PUBLICA, ROTULOS
5 |MARSA KAMALA WELLS LASCANG] 1141172015 sl sl sl NC st | sl sl si sl 1 e R e e
CARPETA EN ESFERO. HOUA DE
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Foto N° 6 Estanteria optima, en espera de traslados de HL, sede
nueva Edificio seguros la equidad)

Foto N° 7.HL en procesos archivisticos del archivo central ubicado
en el Campus de bodega de Cajica

Foto N° 8 cajas X200 HL rotuladas a esfero y marcador, del archivo
central ubicado en el Campus de bodega de Cajica

Foto N° 9.HL en carpetas optimas (4 aletas) del archivo central
ubicado en el Campus de bodega de Cajica
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Foto N° 10 HL activa rotulada a esfero, del archivo central ubicado en | Foto N° 11.Hoja de control diligenciado parcial del archivo
el Campus de bodega de Cajica central ubicado en el Campus de bodega de Cajica

En consecuencia, se evidencia que los expedientes de historias laborales no se encuentran
debidamente organizados, acorde con lo indicado en la normatividad archivistica vigente.

Se inform6 al area correspondiente que, para la conformacién de expedientes de historias
laborales, se debe tener en cuenta lo establecido en la Circular 04 de 2003 y lo dispuesto en el
capitulo 5 del Acuerdo 001 de 2024 “Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcién
Archivistica, se definen los criterios técnicos y juridicos para su implementacion en el Estado

Colombiano y se fijan otras disposiciones.”, en el “Articulo 9.5.2. Conformaciéon de la Historia
Laboral.”

Para este hallazgo, la entidad reporté un 76 % de avance

Para subsanar el presente hallazgo, la Entidad debe remitir al AGN los siguientes soportes:

¢ Inventarios Documentales del total de las Historias laborales activas e inactivas

e Registro fotografico y/o audiovisual alusivo al proceso de organizacion de historias
laborales

e Muestra representativa de hojas de control (muestra de 30 hojas de control junto con
los primeros 30 folios de cada expediente).
e Procedimiento de organizacion de historias laborales

Conclusion: Hallazgo no superado.
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CONCLUSION

De los dos (2) hallazgos identificados en la auditoria de Inspeccion de abril de 2017, la
Universidad Militar, superd el hallazgo de las TVD, en la auditoria actual. El hallazgo sobre la

organizacion de Historias Laborales sigue pendiente.

Se evidencio que, en el Plan de Auditorias y Seguimientos 2025, la Coordinacion del Sistema
de Control Interno, lleva a cabo auditorias internas. Esto se realiza de conformidad con el

Articulo 18, parrafo 2, del Decreto 106 de 2015:

——
e I =

PLAN ANUAL DE AUDITORIAS ¥ SEGUIMIENTOS 2025 Revision Mo
- Pagina 1de 2

105 roles @ informes de competencia de ka Oficina de Control Intermo de Gestion con ef fin de agregar valor y

Estaviecar do manera ordenada las
ORSETI mejorar las operaciones de | s

RESPONSABLE Jete Oficina de Control Intemo de Gestién

Noviembre

g
2 OBSERVACIONES
a

Enero
Febrero
Marzo
Abril
Mayo
Junlo
Jullo

9
Septiembr
Octubre

AUDITORIA / INFORME DE LEY No. Informes. RESPONSABLE

por el Comité de Coordinacién del Sistema de Control Interno
2 MHCR — B i i

1 R

2 MHCR

La Universidad Militar cuenta con la Serie de Historias Académicas, producidas y custodiadas
por la Vicerrectoria Académica- Divisién de Admisiones, Registro y Control Académico. Para
estos expedientes, a partir de la vigencia del 2018, la Universidad, viene realizando la
conformacion de los expedientes electrénicos en la Plataforma UNIVEX, y de la vigencia 2017
hacia atrds, se encuentran los expedientes en fisico, en la sede principal, y el archivo central
ubicado en el Campus de bodega de Cajica:

A ias Internas apr

NUMERO DE HISTORIAS NUMERO DE HISTORIAS ACADEMICAS
ACADEMICAS FiSICAS VIGENCIA 2017 HIBRIDAS VIGENCIA 2018- ACTUAL
ACTIVAS INACTIVAS ACTIVAS INACTIVAS
95887 7548 47394 0

Para las historias académicas, ya sean fisicas o hibridas, es fundamental la aplicacion de los
principios archivisticos de procedencia y orden original, durante su organizacién documental.
Esto asegura que la documentacion esté correctamente estructurada, lo cual es esencial para
la legalizacion de la matricula académica y para el seguimiento del estudiante a lo largo de sus

estudios de educacién superior.
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Consultar: Guia de Buenas Practicas para la Gestion Documental de las Historias Académicas,
de las Instituciones de Educacion Superior - IES

https://www.archivogeneral.gov.co/sites/default/files/Estructura Web/5 Consulte/Recursos/P
ublicacionees/GuiaDeBuenasPracticasHistoriasAcademica.pdf

Se informo tener en cuenta las responsabilidades determinadas en la Ley 594 de 2000 en el
articulo 11 sobre la obligatoriedad de la conformacién de los archivos publicos, que estan dadas
para la creacion, organizacion, preservacién y control de los archivos, teniendo en cuenta los
principios de procedencia y orden original, el ciclo vital de los documentos y la normatividad
archivistica y la responsabilidad que recae en los secretarios generales o los funcionarios
administrativos de igual o superior jerarquia, pertenecientes a las entidades publicas, a cuyo
cargo estén los archivos publicos, que tendran la obligacion de velar por la integridad,
autenticidad, veracidad vy fidelidad de la informacion de los documentos de archivo y seran
responsables de su organizaciéon y conservacion, asi como de la prestacion de los servicios
archivisticos (articulo 16).

Se informd que el incumplimiento de la normatividad archivistica lesiona el derecho de acceso
a la informacién, asi como genera riesgo en la garantia de otros derechos fundamentales, al
no disponer de la documentacién organizada para servir a la comunidad, facilitar la
participacion, el control ciudadano, toma de decisiones basados en antecedentes, y afectando
potencialmente parte del patrimonio cultural. Contar con todos los instrumentos archivisticos
se hace necesario como herramienta para la gestion administrativa, econémica, politica y
cultural del Estado, de conformidad con lo establecido en el articulo 4 de la Ley 594 de 2000,
articulo 2.8.2.5.5. del Decreto 1080 de 2015.

Bajo este contexto, v teniendo en cuenta que, el Decreto 1080 de 2015 establece de
manera clara el objeto de las facultades de inspeccion, vigilancia y control al indicar:

“Articulo 2.8.8.1.2. Objeto de las facultades de inspeccion, vigilancia y control.
Las facultades otorgadas en el presente Decreto al Archivo General de la Nacién y a los
Consejos de Archivos, tienen por objeto lograr el cumplimiento, de forma preventiva y
correctiva de la Ley General de Archivos y demds normatividad expedida para su
desarrollo.(Negrillas fuera del texto)”

El Archivo General de la Nacion, en cabeza de la Subdireccidn de Inspeccion, Vigilancia y
Control en el ejercicio de las funciones y facultades conferidas en los articulos 35 de la Ley
594 de 2000 y 2.8.8.1.2. del Decreto 1080 de 2015:
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ORDENA

La UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA en el término de DOCE (12) MESES
contados a partir de la fecha de entrega del presente Acta de Auditoria de Control debera
ejecutar y otorgar cumplimiento integral a todas y cada una de las actividades
programadas en el Plan de Mejoramiento Archivistico.

TRAMITE

La entidad controlada dispondra de cuarenta y cinco (45) dias habiles contados a partir de la
entrega del acta de La auditoria para modificar el Plan de Mejoramiento Archivistico - PMA,
someterlo a aprobacidon por parte del Comité Institucional de Gestion y Desempefio, o quien
haga sus veces e informar al AGN.

SEGUIMIENTO Y CONTROL

La Oficina de Control Interno de la entidad debera realizar seguimiento y reportar
trimestralmente al AGN, los avances de cumplimiento de las actividades del Plan de
Mejoramiento Archivistico.

Los respectivos informes trimestrales de seguimiento con sus correspondientes soportes se
deberan remitir al correo contacto@archivogeneral.gov.co

El incumplimiento de la orden impartida dara lugar al inicio de las actuaciones administrativas
sancionatorias, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 35 de la Ley 594 del 2000, lo
anterior sin perjuicio de las acciones disciplinarias que ejerzan los entes de control.

CIERRE DE LA AUDITORIA

Siendo las 3:10 pm del dia 06 de junio de 2025, se procede a dar cierre a la Auditoria de Control
a la Universidad Militar Nueva Granada, dando lectura al acta que contiene el informe técnico y
los aspectos verificados en cumplimiento de la Ley 594 de 2000, Decreto 1080 de 2015 y demas
lineamientos de la normatividad archivistica.
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La presente acta se entendera perfeccionada una vez culminen los diez (10) dias, senalados en
el articulo 2.8.8.4.5. del Decreto 1080 de 2015, contados a partir de la fecha de recibo de
esta.

De lo que aqui registrado se encuentran de acuerdo las personas que participaron en la Auditoria
de Control, y se entiende el acta firmada con la planilla de asistencia adjunto.

Proyecto: Rossy Patricia Pimienta Veldsquez, y Anyelina Franco De Arco Profesionales de la Subdireccion de Inspeccién, Vigilancia

y Control del AGN
Revisd: Ignacio Manuel Epinayu Pushaina - Subdirector - Subdireccién de Inspeccién, Vigilancia y Control — SIVC.
Archivado en: 900.39. Procesos de Inspeccidn, Vigilancia y Control_ expediente: Universidad Militar Nueva Granada

Anexos: evidencia registro de asistencia

Registro de asistencia:
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