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OBIJETIVO GENERAL

Coordinar y controlar el manejo de los
recursos de acuerdo con las politicas de la
Universidad Militar Nueva Granada y las
normas legales establecidas.

FUNCIONES

> Realizar el pago oportuno de los

compromisos adquiridos por la Universidad.

» Preparar y presentar los informes financieros
de propdsito general y especifico.

» Velar por la aplicacion de las normas
estatutarias y legales en la ejecucion del
presupuesto.

» Recaudar los valores correspondientes a
matriculas y demas ingresos por venta de
servicios.
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GESTION DE PROCESOS

La Division Financiera para el cumplimiento del objetivo general y de las funciones, esta Division cuenta con

las secciones de:

PRESUPUESTO

CONTABILIDAD

e Encargada de realizary
hacer seguimiento a la

ejecucion presupuestal,

de acuerdo a
disponibilidad de
recursos, garantizando
el cumplimiento de las
obligaciones
econdmicas adquiridas
en el desarrollo de las
actividades propias de
la Institucion.

e Encargada de realizar el
proceso contable
conforme ala
normatividad vigente
de las operaciones
econdmicas efectuadas
por la Universidad,
generar control de
cartera y obligaciones.

TESORERIA

e Encargada de recaudar
y administrar los
recursos generados por
los diferentes
conceptos de ingresos y
efectuar el pago
oportuno de los
compromisos
adquiridos por la
Universidad.

MATRICULAS Y
CREDITOS ICETEX

e Encargada de generary
controlar los recibos
por concepto de
recaudos de matriculas
de los diferentes
programas académicos
de la Universidad,
aplicar los diferentes
beneficios econdmicos
a los estudiantes, y
atender las solicitudes
de tramites de créditos.
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En la Division Financiera se emplean las siguientes herramientas tecnoldgicas:

SOFTWARE QUE PROVEE INFORMACION DE OTRAS DEPENDENCIAS

« Software de Nomina (Talento Humano) RECHUM
 GAEX (Almaceén/Inventarios)
« UNIVEX (Matriculas)

« En proceso de implementacion de un Sistema ERP FINANCIERO
(Enterprise Resource Planning), que permita realizar reportes desde el
inicio, apropiacion inicial, expedicion del certificado de disponibilidad
presupuestal en la Seccion de Presupuesto, certificado de registro
presupuestal, registro en el modulo contabilidad y finalmente el pago del
tercero respectivo, realizado por la Seccion de Tesoreria.

Bl IV M-I A = 1d-Te [[<o ] con VisiOn neogranadina
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SISTEMAS DE INFORMACION FINANCIERA

En la Division Financiera se emplean las siguientes herramientas tecnoldgicas:

ependencia Jefatura|Presupuesto|Contabilidad | Tesoreria| Matriculas
Software
UNIVEX IV (x) X
FINANZAS + (X) X X X
KAWAK (X) X X X
SADE NET X X X X
CONTROL DOC X X X X X
MEMOS WEB X X X

Bl IV M-I A = 1d-Te [[<o ] con VisiOn neogranadina
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		Dependencia		Jefatura		Presupuesto		Contabilidad		Tesoreria		Matriculas

		Software

		UNIVEX IV		(x)								X

		FINANZAS +		(X)		X		X		X

		KAWAK		(X)				X		X		X

		SADE NET		X				X		X		X

		CONTROL DOC		X		X		X		X		X

		MEMOS WEB		X		X						X
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5. COMITES EN LOS QUE PARTICIPA EL JEFE DE LA DIVISION

Comité técnico de

sostenibilidad del Comité de

sistema contable Contratacion
(secretario)

Comité de
inversiones
(secretario)

Comite de Comité Pro

estampilla

valorizacion de
bienes
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Gestion, administra y lidera el Facilita y dinanj[za el canal A - : bles del Valida las definiciones que el frente
frente asignado en de comunicacion entre la prueba los entregables de funcional realice. Gestiona el
PN ; : : royecto: (revisa, verifica y ajusta) y L

coordinacion con la Gerencia GDP y el equipo de lideres P consenso en definiciones que

del Proyecto (GDP) funcionales Obqgg\;g':a ,ﬁgrr]? p%‘;"(‘g'gggg ]lcgz . involucren procesos trasversales y/o
J y : varias areas o modulos

Reportar a la GDP las Revisa, ajusta y aprueba con su
actividades desarrolladas su Interactua con todos los ' ' ’
equi . : : Qestlona y apoya a Igs lideres - equipo, los entregables que realiza la
quipo de apoyo: avances, equipos de trabajo del funcionales en la definicién o cambio UT-KUO. acorde con el cronoarama
necesidades, dificultades, proyecto y facilita el trabajo de los procesos, politicas y/o ’ 9

: e . T de actividades y la metodologia de
riesgos, seguimientos e del equipo a su cargo procedimientos propuestos durante la implementacion en sus diferentes

informacion solicitada fase de disefio del proyecto —

Proyecta, revisa y evalua con apoyo de los
lideres funcionales cada personalizacién
Gestiona el involucramiento identificada (brechas o GAPS) bajo criterios de
de todas las areas de la valor agregado, para la presentacion del
UMNG impactadas durante la servicio, costos, impactos y alternativas, como
implementacion insumo para tomar decisiones, incluyendo la
sustentacion de estos ante el Comité de
Control de Cambios o la instancia que
determina la GDP.
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Fecha de Emision: GI-PR-F-14
MAPA DE MACROPROCESOS Rovicion No=— T Pagina Tds
16 1

MACROPROCESOS PLANEACION ESTRATEGICA

Planeacion Estratégica

MACROPROCESOS MISIONALES (Cadena de valor)

Academico

Investigacion
e innovacion

Bienestar
universitario

MACROPROCESOS DE APOYO

Gestion de Gestion de Gestion Gestion de
cooperacion M proteccion al Jadministrativa recursos
institucional patrimonio y logistica educativos

Gestion Gestion
financiera juridica
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Gestidn integral
MACROPROCESOS DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO

Liderazgo estratégico [Buh MEJORAMIENTO CONTINUO

Proyeccidn
social

Gestion de
aboratorios vy
departamentog

Gestion
documental

SATISFACCON GRUPOS DE INTERES
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Las partes interesadas pertinentes e identificadas al macroproceso de Gestion Financiera:

| INTERNOS

GRUPOS

Estudiantes DE |HTEHE5

Fuente: Divisidn Gestidon de Calidad

AL erd- [ X1l [[£-] con visién neogranadina - -
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Los requisitos de nuestro grupo de interés, se encuentran identificados, normatizados y publicados en la pagina web,
ademas de ser socializados a través de “info” (correo electrénico)

\‘

\

Informacion proveedores v contratistas



https://www.umng.edu.co/la-universidad/financiera/informes-financieros
https://www.umng.edu.co/la-universidad/financiera/informes-financieros
https://www.umng.edu.co/la-universidad/financiera/normatividad-financiera
https://www.umng.edu.co/la-universidad/financiera/informaci%C3%B3n-proveedores-y-contratistas
https://www.umng.edu.co/la-universidad/financiera/certificado-electoral
https://www.umng.edu.co/la-universidad/financiera/devoluciones-estudiantes
https://www.umng.edu.co/la-universidad/financiera/certificados-de-institucionalidad
https://www.umng.edu.co/la-universidad/financiera/cr%C3%A9ditos-icetex

! NUEVA GRANADA e INFORMACION DOCUMENTADA

La Division Financiera tiene documentados los procedimientos, formatos y manuales necesarios como apoyo al desarrollo
de las diferentes actividades del proceso de ingresos y gastos, documentos que se encuentran conservados en el médulo
kawak.

\
. PROCEDIMIENTOS INGRESOS

\

\\
‘ PROCEDIMIENTOS GASTOS
\

Procedimiento Cuentas por cobrar Procedimiento pagos por transferencia

|

|
Procedimiento de Inversiones ..
‘ Procedimiento de pagos
1

/
. Procedimiento Créditos ICETEX

Procedimiento Expedicion de CDP y RP

/
Procedimiento Recaud tricul ’
Gl n=e)bieles [POlr kel Procedimiento Devolucion Impuesto Sobre El Valor
4 S Agregado IVA

Sl XAl |[4.] con visién neogranadina e — | - "
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La Division Financiera tiene documentados los procedimientos necesarios como apoyo al desarrollo de las diferentes
actividades del proceso de ingresos y gastos, documentos que se encuentran conservados en el mdédulo kawak.

N\
FORMATOS
‘ MANUALES
‘ Acta de Comité de Inversiones
{
Calculo valor de recursos a invertir o redemir Manual Cesidn de Derechos Econdmicos

Lista de chequeo documentacion necesaria para pago de Manual de Politicas Contables

cuentas

|
‘ Cuadro comparativo de ofertas de las entidades financieras

< Normograma de Ingresos y Gastos

e T X 1c1I [[<-] con visién neogranadina
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SECCION DE CONTABILIDAD

Encargada de realizar el proceso contable conforme a la normatividad vigente de las operaciones econdmicas efectuadas

por la Universidad, generar control de cartera y obligaciones.

Resolucion 533 de
2015y sus
modificatorias

+« Marco Conceptual para la
—1  Preparacion

Yy
Presentacion de Estado

Financieros

« Normas para el
Reconocimiento,
Medicion, Revelacion vy

Presentacion de los
Hechos Economicos

AL erd- [ X1l [[£-] con visién neogranadina

A

Resolucion 620 de
2015y sus
modificatorias

« Catalogo General de
Cuentas para Entidades
de Gobierno para efectos
de registro y reporte de
informacion financiera a
la CGN

Resolucion 643 de
2015y sus
modificatorias

« Plan Unico de Cuentas de
las Instituciones de
Educacion Superior para
efectos de reporte de
informacion financiera al
MEN

Resoluciéln Rectoral |
5030 de 2017

« Manual de Politicas
Contables para el registro
y analisis de la

informacion contable vy
para la preparacion vy
presentacion de estados
financieros de proposito
general

Normatividad aplicable



NUEVA GRANADA ST SECCION DE CONTABILIDAD

ETAPA O] ETAPA 03 ETAPA 05

Recepcion informacion Cierre contable y generacion Generacion de reportes de
para ejecucion de de Declaraciones Tributarias informacion a Entes de
procesos financieros Control

ETAPA 02 ETAPA 04

Causacion de hechos Preparacion y generacion
econdmicos de Estados Financieros

O

e T X 1c1I [[<-] con visién neogranadina
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ACTIVIDADES PERIODICAS

Causacion de
6rdenes de pago por
concepto de:

Seguimiento y

control de: Reconocimiento de: Otras actividades:

Nominas de personal

administrativo, docentes tiempo Avances (Res. 3207 de 2013)
completo, docentes medio '

tiempo, docentes catedra,

Provisiones de Némina Preparar los informes y

- reportes requeridos por los
Provisiones sobre procesos diferentes organos de control y
trabajadores oficiales y judiciales supervision.

et e Arqueo de Cajas Menores
: , Elaborar, analizar y
Servicios Devolucion del IVA Entradas/Salidas de Almacén parametnzar Conceptos

(Contratistas) contables en el sistema

: - financiero.
Servicios publicos 7 Recobros a EPS | RSB S LR S e i l Registro y seguimiento de

Aportes sociales i
- - ) . . N rendimientos, descuentos por
Ble st eeinics Registro de hechos voto e institucionalidad y afines

(ProveedoreS) ‘ econémiCOS por recaudo de a la esencia economica de la
Contratos de Obra — | = : ) ingresos por venta de bienes y Universidad, obligaciones

Interventoria | Informgacmn_ exogena areportar il servicios y demas ;_,af-l_ne§ ala asociadas a Regalias y SIIF
a nivel distrital y nacional actividad de la Universidad Nacion

Ordenes de Prestacion de

Operaciones reciprocas

Servicios conexos
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SECCION DE CONTABILIDAD

INDICADORES DE

agregado IVA

PROCESO GESTION PROCEDIMIENTOS
GF-1G.P-4 Cuentas por cobrar

INGRESQOS Devolucic . A b | |
GE-IG-P-6 evolucion impuesto sobre el wvalor
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Encargada de realizar y hacer seguimiento a la ejecucidn presupuestal,

Institucion.

A

A

SECCION PRESUPUESTO

de acuerdo a disponibilidad de recursos,
garantizando el cumplimiento de las obligaciones econdmicas adquiridas en el desarrollo de las actividades propias de |la

Acuerdo 7 de 2013

e Estatuto Presupuestal

Bl IV M-I A = 1d-Te [[<o ] con VisiOn neogranadina

Resolucion Rectoral
1178 de 2021

ePor la cual se adopta el
Catalogo Integrado de
Clasificacion
Presupuestal

Circular 003 de 2018

Lineamientos para
solicitar un
certificado de
Disponibilidad
presupuestal

Acuerdo 14 de 2023

Aprobacion del
presupuesto de
ingresos y gastos
2024

Normatividad aplicable
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SECCION PRESUPUESTO

La Oficina de Planeacion, proyecta el presupuesto de la vigencia respectiva. Presupuesto que es aprobado por el

Consejo Superior Universitario.

Responsable Registro
. . Solicitud
Unidades Académico - CDP/Memoweb.

Administrativas :
Resoluciones, correos

Solicitud RP/Correo, OPS,

Div. de Contratos, Talento

Humano y Rectoria CTO, CPS, OP, OS, CM,
Avance
_ Solicitud
Div. de Contratos, Ta!ento Anulacion/Correo otros
Humano y Rectoria si
Div. de Contratos, Talento Solicitud Ajuste
Humano y Rectoria presupuestal/

Bl IV M-I A = 1d-Te [[<o ] con VisiOn neogranadina

Actividad

Elaboracio
n de CDP

Elaboracio
n de RP

Elaboracion de la
anulacion

Elaboracion del
ajuste presupuestal

Salida

Formato
CDP

Formato
RP

Anulacion

Ajuste
presupuesta
I

Responsable

Seccion de
presupuesto

Seccion de
presupuesto

Seccion de
presupuesto

Seccion de
presupuesto
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NUEVA GRANADA SECCION DE PRESUPUESTO

PROCESO INDICADORES DE GESTION PROCEDIMIENTOS

INGRESOS Ingresos por matriculas
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Encargada de recaudar y administrar los recursos generados por los diferentes conceptos de ingresos y efectuar el pago

oportuno de los compromisos adquiridos por la Universidad.

Entrada

Reporte ingresos por
matriculas

Inversiones

Registro Actividad

Registro informacion
en el sistemade
informacion

Finanzas Plus

Ejecutar las
aprobaciones impartidas
por el comité de
inversiones

Finanzas Plus

Verificacion, registro
y desembolsoa
beneficiario

Finanzas Plus

(B[4 W14 ¢-1{-I¢ ][] con visiOn neogranadina |

SECCION TESORERIA

Responsable Salida
Ingresos
tesoreria contables,
presupuestales
y tesorales
Ingresos
Comité de contables,
inversiones presupuestalesy
tesorales
Comprobante de
Contabilidad pago efecto

contables y tesoral



=== e

==

' SECCION TESORERIA

UNIVERSIDAD MILITAR
NUEVA GRANADA

PROTOCOLOS DE
SEGURIDAD

Electrénicos

Configuracion y caracterizacién de usuarios del portal
Control de horario de acceso transaccional

Topes transaccionales

Token

Clave usuario

/ Direccion IP fija asociada al banco
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SECCION MATRICULAS Y CREDITOS ICETEX

Encargada de generar y controlar los recibos por concepto de recaudos de matriculas de los diferentes programas académicos de la
Universidad, aplicar los diferentes beneficios econdmicos a los estudiantes, y atender las solicitudes de tramites de créditos.

Ley 403 de 1997

e Establecen

estimulos para los

sufragantes

e X1 [ con vision neogranadina

Ley 815 de 2003

e Aclara la Ley 403
de 1997 y se
establecen
nuevos estimulos
al sufragante

Acuerdo 09 de
2023

e Establece los
derechos
pecuniarios, para
los programa
académicos del
ano lectivo 2024
(Valores
matriculas,
institucionalidad)

Resoluciéon 3586 de
2016

e Fija el

procedimiento
para hacer
efectivo el
descuento del
10% en el valor de
la Matricula, en
virtud de la Ley
403 de 1997 vy la
Ley 815 de 2003

y

Resolucién 1612 de
2018

e Establece los
documentos para

acreditar la
categoria de
Institucionalidad
ante la

Resolucién 1789 de
2023

e Establece los
valores de los
servicios
académicos,
asistenciales 'y
otros de la
Universidad
Militar Nueva
Granada para el

Universidad . i
Militar Nueva afno lectivo 2024
Granada

NORMATIVIDAD APLICABLE
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Entrada Registro
. Sistema
Est. Matriculados Nuevos Uz 7
Calendario Académico Calrga.
académica

Calendario

Estudiantes Antiguos . .
g Académico

Reporte
parametros

Recibo

Recibos por Web .
matricula

Pagos Sit.

Pagos en Linea — Wrebservice —
Univex

Entidades -ICETEX

Extractos Bancarios Pagos

Actividad

Carga Académica automatica

Estudiante realiza la carga — se
determina numero de crédito

Parametrizaciones matricula — Der.

e X1 [ con vision neogranadina

Pecuniarios.

Generacion de recibos por

programa

Recibo liquidado, descargado y
pagado via web

Cargue pagos Univex

Consolidacién Ingresos

SECCION MATRICULAS Y CREDITOS ICETEX

Responsable

Registro

Académico

Sec.
Matriculas

Sec.
Matriculas.

Sec.
Matriculas

Estudiante

Sec.
Matriculas

Sec.
Matricula

Salida

Recibo

Carga
Académica
Univex IV

Reporte
parametros

Recibos de
matricula

Recibo

Recibo

Informe
ingresos
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P e .
¢ NUEVA GRANADA Descuentos - Distinciones Estimulos

e

P I g
pr g
‘Q &

Reglamento Estudiantil

‘ Proyeccion Social ‘

‘ Municipios ‘

[

‘ Descuentos Estatales ‘

/

Detalle descuentos

e X1 [ con vision neogranadina
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NUEVA GRANADA MATRICULAS Y CREDITOS ICETEX
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de

Jornadas
socializacion
sobre Politica de
Gratuidad

(NTe [V [ M-I3 4] (1o [ [ d cON VisiONn neogranadin

El martes 04 de junio de 2024, a las 09:00 AM, jhabra LIVE sobre socializacion

de aspectos de Politica de Gratuidad a través de UMNG radio.

https://radio.umng.edu.co/

LINIVERSIDAD MILITAR
# NUEVA GRANADA

cTienes inquietudes acerca
de la politica de gratuidad?

Te invitamos este martes a partir de las 9:00 a.m. a resclver tus inguietudes
a traves de |a sefial de UMNG Radio

Cr. Edgar Guerrero

JEFE DIV. FINANCIERA

Déjanos tus dudas por
DM en las redes de la
emisora

CONECTATE

www.radio.umng.edu.c

F'ﬁ\'-"l.i.fill‘.hl .],.. EC I—E.
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