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; PROCEDIMIENTO

cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales

14.00.000-19.11 | [ E'In_forrnes de Gestion 2 3 X | Estos documentos reflejan el seguimiento y la evaluacion de la
*  |Solicitud X p gestion de la Entidad en periodos de tiempo determinados o por

s |Informe % X | solicitud de las directivas. Poseen valor administrativo . Se eliminan

X X I teniendo en cuenta que el consolidado de los informes de gestion

sera realizada por la Seccion de Gestion Documental de la

Universidad mediante picade mecanico y siguiendo el protocolo)]

| establecido para ello, previa aprobacion del Comité Institucional de
Gestion y Desempeiio. El iempo de retencion documental se contara

[ a partir del cierre definitivo del expediente. (Acuerda 002 de 2014).

| Normatividad asociada al tiempo de retencion:

Ley 1474 de 2011. Arl.132 - Caducidad y Prescripcion de la Accion

Disciplinaria. (5 afos)

|
! reposan en Rectoria y Vicerrectoria Administrativa. La eliminacion

CONVENCIONES CT: Conservacién Total - E; Eliminacidn - M/D: Microfilmacién/ Digitalizacion - §: Seleccién - P: Papel - E: Electrénico”
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. Fmwede ArchivoCenrl P E CT | E 5

14.00.000 - 22 W [INVENTARIOS [ |

14.00.000-22.22 | [ [Inventarios Documentales de Archivo de Gestion 2 ' 3 [ X | Serie documental que contiene los registros detallados de los|

» |Formato Unico de Inventario Documental X | expedientes que produce la unidad administrativa para ejercer control
sobre ellos. Poseen valor administrativo. Al cumplir el tiempo de

retencion en Archivo Central se eliminan por perdida de vigencia y

serd la secciobn de gestion documental quién consolidara los

inventarios documentales de la universidad. La eliminacion sera

| realizada por la Seccion de Gestion Documental de la Universidad

mediante picado mecanico y siguiendo el protocolo establecido para

| ' | ello, previa aprobacion del Comité Institucional de Gestion y

| Desempefio. Ley 1474 de 2011 At 13. El tiempo de retencion

[ | documental se contard a partir del cierre definitivo del expediente.

(Acuerdo 002 de 2014),
| Normatividad asociada al tiempo de retencion:
e | | |Ley 1474 de 2011. Art 132 - Caducidad y Prescripcion de la Accion

//..« \ . V\ (—"‘E\——-‘ _,_i\l Disciplinaria. (5 afos)

| ) \

SOPORTE | DISPOSICION FINAL

CODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales : PROCEDII‘_\EIENTO

,& . ) &

Firma Jefe Oficina Productora Firma Secretario General Firma ResLmnsa‘E% del Grupe Gestion Documental
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