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MANUAL PARA CARGAS ACADEMICAS

Ingresar a la plataforma estudiante Univex, recuerde que el usuario comienza con
est.nombre.apellido si no ha realizado el proceso por el gestor de identidades en el
siguiente link encuentra toda la informacién para poder realizar este proceso.

(https://www.umng.edu.co/la-universidad/manuales-gesti% C3%B3n-de-
identidades).

Plataforma estudiante - Carga Académica:
https://univex.umng.edu.co/InscMateLdap/Ctrl/

Una vez en la plataforma estudiante encontrara un menu y debe seleccionar la opcion
carga académica

Recibos de Pago

Actualizacion Hoja de Vida

Reingreso
Acceso a la inscripcién
de asignaturas para el

Carga Académica periodo siguiente.

Transferencias Internas

Solicitud de Tramites

EXTRACREDITACION:

Debe tener en cuenta que la extracreditacion se materializa cuando el estudiante realiza la
carga de asignaturas y sobrepasa el nimero maximo de créditos establecido por nivel
(semestre) en el plan de estudios del programa. Para el caso de los beneficiarios de la
politica de gratuidad (incluye todos los fondos) sefialada que el valor de la matricula
generado por créditos adicionales (extracreditacion) no sera asumida por la
politica de Gratuidad y el estudiante debera cancelar dicho valor adicional en los

plazos seiialados por la Universidad o sera inactivado.

NOTA: no se acepta extracreditacion de manera directa. Esta solicitud la debe elevar a
su direccién de su programa, para que sea avalada o denegada segun sea el caso, lo
anterior con el fin de que de manera conjunto con la Direccién de Programa notifique a la
Divisién de Financiera para el recalculo de su recibo de pago y que de esta forma pueda
cursar todas sus materias sin contratiempos.
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Una vez seleccionado el sistema visualizara las asignaturas a inscribir para el
periodo, Selecciona la asignatura a cursar en el botén >

Werificar si las
asignaturas inscritas
estn corectas o se

requiere algin cambio
anles de acepiar ia

carga

Mumero de veoas gue
se a reprobado la
asignatura

Wer Horaris

Inscrite e Hived
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- NS Y 74074 METODOLOGE TE LA INVESTIGACION LYY o
- (NS 3 21121 ECONOMIA | (INTRODUCCIIN A LA ECONDMIA | NA . o
- e 1 23022 CONTABRLIDAD i A . o
> Ba i 24041 DEAECHO COMEACIAL NA 3 o
- = 4 AT ERMATICAS | s 3 1
- T EXTEMS A o
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Selecciona ia
Eignatura a inscribir y
asignarle grupo

9 - PkeyGrupNive: 1 - PkeyAsigEstu- 287 - Afic del Periodo: 2,017 - Creditos:4

Grupo al cual esta Créaditos de la
inscrito (MA. MNo asignatlurs, para ener
Agignada a ningan en cuenta de acuerdo a
DMINISTRACION DE EMPRESAS | [INTRODUCCION) - Repeticion 1 - fins |PE

grupsa) los topes del programa

Agpui se escogen los
- grupos dispor llblz < i -
m A s Informacion general de
~ sabe e la asignatura de

acuerdo al plan de
estudios
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Al seleccionar la asignatura el sistema enlistara los grupos creados para poder cursarla,
pulsa la opcién inscribir en el grupo deseado.

[ carga Académica: EXTENSION CULTURAL Y DEPORTIVA

5.0 - Codigo de la Asignatusa 1003081 - idertifics
Mival-2 iro del Penodo: ) - Cancalada

Puade visualizar mas
registros prasionanda
una de las 3 cantidades
disponibles

= Tenga en cuenta que puedan axistiy muchos
grupos disponibles, asi que use fa barra de
navegaciin para encontrar &l gua mas asie
de acuerdo a sus necesidades

Puede filtrar |a busqueda, use 3
caracteres y espere un segundo
para que inicie ka blisqueda

MW 1 23456878930 H g LIZWI0RAy 19 -".J'\-ﬁ.'rq

Drepartamanto o

Puede consultar el NU"'“NE '-I' identificacidn programa que ofrece la .  Pratesar o=
homHo del grupo en elanipo asignatura y el nombre
oiro venlana EXTE dentro de esa BTUSAL  LADBND REYES HERMANDD
deparamento A
LW T WNOE TORRES WILSON

ALE EANDER

mmeribin Hernie

- . ”, 1z 0% ETUSAL ¥ DEFORTIVA * ENTEENAMIENTD  MUNDZ TORRES WILSON
Inseribir Horars

- # # 1% [ UITUS AL ¥ DEPORTIVA * NATACION FENMANMDES HENITEZ WAMUEL

Insoribir ¥

L
- # . L35 CANCA - 16 ExTENSHDSN CULTURAL ¥ DEFORTIGA * NATACION
nscribir Morario

Mo, de inscritos ¥ cupos

JEZ CASAS EDHIN

Este Tlink” le permite inscribir 1a

disponibles, si esta en
Rojo es que no hay
CUpos

asignatura {Extensitn Cultural y

Deportiva) al gropo que
cormesponde a esa fila

Docente que ko imparte

Liderazgo estratégico [ RN T [T e [ F




DIVISION ADMISIONES, REGISTRO

Y CONTROL ACADEMICO

UNIVERSI-DAls MILITAR
NUEVA GRANADA

e Una vez inscrita la asignatura el sistema lo direcciona para poder seguir el
proceso con las otras asignaturas a cursar.

e En caso de que el grupo esté lleno el sistema le informara para que pueda
tomar otro grupo.

ISHCRG11. No hay cupos
disponibles

FhoyCargAcad:20.721.008 - PeeyGupiive:1 - PioyasigEshn 2,507 - Afio del Periodo-2.017 - Craditos:0
Carga?l. - Nombre de la Asignatura EXTENSION CULTURAL ¥ DEPORTIVA - Aepetician - / inscrita?: Mo - Nivel:2 - Numern del Perod
Cancelada:Nao - Nivel:1

t

m Carga Académica: EXTENSION CULTURAL Y DEPORTIVA
Codigo de la Asignaturs: 100 o

LUI:lrm mansaje anviado

Mensajes de error

enmviados al inscribir
H MW 112%10Pag 10 28 90 B Te q

ISHCRG 11, Mo hay cupos disponibles

Gruga - g INSCATE e T AN - Frogrma/Asbgnatam = Profesor =
Sel. Imscribdr Horario
* |r » 17 WIRTLAL - ] EATENSION CAMTURAL ¥ DEPORTIVA = AJEDAEL WIRTUL LADING REYES HERRANDD
Irscribir Moraric A
" # # as 25 76 EXTENSION CLATURAL ¥ DEPCHITTWA, * ENTRENAMIEENTO L] ORRES WILSDN
Insctibit Hataria MUSCLILAA ALENAND
T 2 4 7 EXTENSAON CLATURAL ¥ CEPORTIVA * ENTRENAMENTD  MUNGZ TORRES WILSON
Inscribir Harara L F ALEWANDER
- I # 35 is 20 EXTENSION CUETURSL ¥ DEFONTIVA * NATACION HERNANDEZ BENITEZ MANUEL
mscTibir Harana TN

. o, , 1% CACA - 16 EXTENSAIN CUETURAL ¥ DEPOSTIVA * NATACION AODRKGUET CASAS EDWIN
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Una vez termine este proceso de inscripcion en la parte superior encontrara un

botdn para verificar que no tenga cruces.

s msignaturas en repeticion
<hrf>

Carga Academica

Ejecuta las validaciones
de reglamenta para
permilir aceptar la

WONW L N e VOmmag w3 e g carga

El numery e CredRes s n
Ver Horarin T
CRG WahinscD10. Debe inscrbdr l3s assgnaturas en repeticion
= L Mensajas de arror v Hnemhrs diw fm Ax|gnatrs v - GrigoNiel - . m-.:;:“.
3 enviados al inscribir
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» W L TaaTd METODOLOGH DE LA IESTICACDS ok ¥ o
» S - Des z 71131 CCONORME | INTRODUCCION & LA ECONOMEA] AT A HCALLE 100 i
LT i
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» W= 1 e DERECHD COMERCIAL L] 3 i
» 1 a1 HATEMATICAS | = ¥ f
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Aceptar Carga
Después se le activa el botdn para terminar el
proceso de carga académica y poder enviar la carga realizada como soporte a su
correo institucional.

Carga Académica

- " 1 " M 1-B/EFDg 10 35 90 §E Ter (O

Ingrese = corea al cual

Huzrae

b desea recibir fa
natificackn de las

- asignaluras inscrifas

redm
w5 e 11

Aceptar Carga
IsErits - Ml -
L Ban Imweritshe
- Sl o Dea ]
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- 1
T o D=s
Fseriber
- [ 1
Se revalida, sa le envia
L E ¥ wn correa con la carga
- S0 o Des 1 ¥y =& bloquean las
T modificaciones
- [ E 1
- . 3
notificaciones&unimilitar. edu.co 23 oct. (hace 10 dias) -
§ ¥
%, - v
- g
—
UiNavERSIDAD MILITAR
NuEva GRANADA
o Veces
Créditos| o
IMPORTANTE:
"

Una vez inscritas sus materias con sus correspondientes grupos debe confirmar su carga
(ACEPTAR CARGA) de esto dependera la generacion de su recibo para el pago ya sea con
recursos propios o por la aplicacidon de potencial beneficiario de la politica de gratuidad, sin
su aceptacion no se garantiza la carga académica.
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